
  
  

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Guida alla compilazione della Domanda 
di configurazione Interoperabilità 

 
 

 
Revisione del Documento: 1 

Data revisione: 02-02-2023 

 
 
  



                                                                                                     
 

Guida alla compilazione - Domanda di configurazione Interoperabilità 

 

 

 Rev. 1 Pagina 2 di 14 

 

INDICE DEI CONTENUTI 

 

Sommario 
1. Introduzione........................................................................................................................... 3 

1.1 Scopo e campo di applicazione ........................................................................................ 3 
1.2 Tipologia dei destinatari .................................................................................................... 3 
1.3 Requisiti della postazione di lavoro ................................................................................... 3 
1.4 Copyright .......................................................................................................................... 3 

2. Accesso al servizio ............................................................................................................... 4 
2.1 Ricerca servizio ................................................................................................................ 4 

3. Compilazione domanda ........................................................................................................ 6 
3.1 Compilazione della Domanda di interoperabilità .......................................................... 7 
3.2 Tipologia di servizio ........................................................................................................ 7 
3.3 Anagrafica del richiedente .............................................................................................. 8 
3.1 Scelta procedura ............................................................................................................. 9 

4. Notifiche ............................................................................................................................... 13 
 
 

Indice delle figure 

 
Figura 1 - Seleziona profilo ................................................................................................................................................. 4 
Figura 2 - Registri e Albi ...................................................................................................................................................... 4 
Figura 3 - Ricerca servizio ................................................................................................................................................... 5 
Figura 4 - Nuova domanda .................................................................................................................................................. 5 
Figura 5 - Compila ............................................................................................................................................................... 6 
Figura 6 - Informativa privacy .............................................................................................................................................. 7 
Figura 7 - Ambito servizio .................................................................................................................................................... 7 
Figura 8 - Dati Ente locale ................................................................................................................................................... 8 
Figura 9 - SUE associato (1/2) ............................................................................................................................................ 8 
Figura 10 - SUE associato (2/2) .......................................................................................................................................... 9 
Figura 11 - Dati rappresentate legale e responsabile .......................................................................................................... 9 
Figura 12 - Specifiche domanda ....................................................................................................................................... 10 
Figura 13 - Dichiarazioni ................................................................................................................................................... 11 
Figura 14 - Firmatario (1/2) ............................................................................................................................................... 11 
Figura 15 - Firmatario (2/2) ............................................................................................................................................... 12 
Figura 16 - Conferma finale ............................................................................................................................................... 12 
Figura 17 - Domande in lavorazione ................................................................................................................................. 13 
Figura 18 - Tutte le Domande ........................................................................................................................................... 13 

 
 



  
  

1. Introduzione 

1.1 Scopo e campo di applicazione 

Scopo di questo documento è descrivere le funzionalità di compilazione della Domanda telematica di configurazione del 

servizio di Interoperabilità tra gli applicativi forniti dalle Software House (SWH) e la Piattaforma Procedimenti di Regione 

Lombardia.  

 

L’obiettivo della procedura è di semplificare gli adempimenti amministrativi, regolamentare e rendere omogenei i processi 

e i flussi informativi tra i vari soggetti coinvolti, consentire l’interscambio informativo e monitorare le attività attraverso la 

raccolta sistemica e strutturata delle informazioni. 

1.2 Tipologia dei destinatari 

Questa Guida è rivolta agli utenti che operano per conto di un Ente locale, muniti di un profilo “Comune” 

Per procedere con la presentazione della domanda, occorre preliminarmente autenticarsi al portale Bandi Online.  

Soltanto al primo accesso, sarà necessario profilarsi (la profilazione è l’identificazione del profilo con cui si opera sul 

portale). 

 

 

 

N.B. Per indicazioni più specifiche in ordine ai processi di autenticazione e profilazione si rinvia all’apposito Manuale utente 

“Accesso, registrazione e profilazione per il servizio Registri e Albi” contenute all’interno delle “Specifiche tecniche di 

interoperabilità” pubblicate sulle rispettive pagine del sito di Regione Lombardia dedicare ai moduli di Edilizia e Simica. 

1.3 Requisiti della postazione di lavoro 

Il servizio applicativo è fruibile tramite un qualsiasi browser web. 

 

1.4 Copyright 

Il contenuto di questo documento è di proprietà di ARIA S.p.A. Può essere utilizzato solo a scopi didattici previa esplicita 

autorizzazione da parte dell’Area Formazione Territorio. In ogni caso la presente documentazione non può essere in alcun 

modo copiata e/o modificata. 

https://www.regione.lombardia.it/wps/portal/istituzionale/HP/DettaglioServizio/servizi-e-informazioni/enti-e-operatori/territorio/moduli-edilizi-unificati
https://www.regione.lombardia.it/wps/portal/istituzionale/HP/DettaglioServizio/servizi-e-informazioni/Enti-e-Operatori/protezione-civile/rischio-sismico/moduli-pratiche-sismiche/moduli-pratiche-sismiche
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2. Accesso al servizio 

2.1 Ricerca servizio 

Dopo essersi autenticati al portale, l’utente potrà scegliere di operare con uno dei profili di cui è in possesso. Per farlo 

dovrà cliccare sul proprio nome in alto a destra: comparirà la lista dei profili e potrà scegliere quello di interesse. 

 

  

Figura 1 - Seleziona profilo 

 

A questo punto sarà necessario selezionare la sezione “Registri e Albi”. 

 

 

Figura 2 - Registri e Albi 
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Si aprirà una pagina che propone tutti i servizi a cui è possibile accedere col profilo selezionato. Per ricercare quello di 

interesse si potrà scorrere la pagina oppure ricercare l’apposito servizio d’interesse digitando sulla barra di ricerca.  

 

 

  

Figura 3 - Ricerca servizio 

 

 

A questo punto per compilare una nuova domanda sarà sufficiente cliccare su “Nuova domanda” 

 

Figura 4 - Nuova domanda 
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3. Compilazione domanda 
Nella pagina che si genera, comparirà la schermata di riepilogo della nuova Domanda, con l’indicazione dell’ID Domanda, 

del Procedimento, dello Stato Domanda, dello Stato Processo e del Soggetto Richiedente. 

 

Per procedere con la compilazione della Domanda, è sufficiente cliccare su Compila. 

 

Figura 5 - Compila 

 

 

La compilazione della domanda è strutturata in 4 sezioni:  

 

1) Compilazione della Domanda di interoperabilità 

2) Tipologia di Servizio 

3) Anagrafica del richiedente 

4) Scelta procedura  
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3.1 Compilazione della Domanda di interoperabilità 

Il primo passaggio è costituito dall’accettazione dell’Informativa relativa al trattamento di dati personali, che viene anche 

resa disponibile mediante iperlink. 

 

Dopo aver spuntato la casella “SI”, l’utente dovrà cliccare su “AVANTI”.  

 

Figura 6 - Informativa privacy 

3.2 Tipologia di servizio 

 

Il secondo passaggio è costituito dalla selezione del servizio per il quale si intende configurare l’interoperabilità: 

• Sismica 

• Edilizia 

 

 

 
Figura 7 - Ambito servizio 
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3.3 Anagrafica del richiedente 

 
 
Quindi, nella sezione “Anagrafica del Richiedente”, sarà necessario esplicitare alcuni campi riferiti all’Ente per il quale si 

sta inoltrando la domanda.  

 

Alcuni valori vengono precompilati, mentre è necessario compilare: E-mail; PEC; telefono e Ufficio. 

 

 
Figura 8 - Dati Ente locale 

 
Il Comune può indicare se opera in qualità di capofila di SUE associato. In questo caso, dovrà indicare i vari riferimenti dei 

Comuni associati cliccando sull’icona + 

 
 

 
Figura 9 - SUE associato (1/2) 
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Figura 10 - SUE associato (2/2) 

Seguono i campi relativi al Rappresentante legale dell’Ente, che vengono prevalorizzati ma sono comunque editabili, 

quindi i campi riferiti al Responsabile del servizio comunale per cui si procede 

 

 
Figura 11 - Dati rappresentate legale e responsabile 

 
 

3.1 Scelta procedura 

 
In questa sezione sarà quindi necessario indicare la configurazione della Domanda di interoperabilità che l’Ente desidera 

inoltrare a Regione Lombardia.  

 

In modo dinamico compariranno differenti domande a seconda delle scelte effettuate nella compilazione.  

 

Nello specifico, il compilatore dovrà indicare se vuole procedere con: 
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- Attivazione interoperabilità 

- Disattivazione interoperabilità 

A valle della scelta, il compilatore sarà chiamato a rispondere alle domande per indicare l’applicativo interoperabile oggetto 

della Domanda di interoperabilità e per completare la configurazione anche in merito alla disattivazione della Piattaforma 

Procedimenti o al suo mantenimento (se il servizio è attivo).  

 

 
Figura 12 - Specifiche domanda 

 
Successivamente sarà necessario prendere visione ed accettare le Condizioni di utilizzo e le Specifiche tecniche di 

interoperabilità. 

 

I relativi documenti vengono resi disponibili mediante iperlink: sarà necessario accettarli spuntando sulle relative caselle e 

quindi cliccare su “AVANTI”.  
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Figura 13 - Dichiarazioni 

 
Si raggiunge quindi la sezione finale dedicata alla firma e al caricamento della Domanda. 
 
L’utente dovrà scegliere se la stessa verrà firmata ad opera del Legale Rappresentate o da altro soggetto. 
 

 
Figura 14 - Firmatario (1/2) 

 
 
In caso di scelta di “Altro soggetto firmatario”, sarà necessario inserire gli estremi del soggetto firmatario e caricare a 

sistema la specifica Delega di cui è in possesso, cliccando su CARICA. 

 

Quindi l’utente dovrà cliccare su GENERA PDF per effettuare il download della domanda, che andrà firmata digitalmente 

dal soggetto dichiarato e quindi ricaricata a sistema mediante l’apposita barra di caricamento. 
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Figura 15 - Firmatario (2/2) 

 

 
In conclusione, sarà possibile finalizzare la presentazione cliccando su PRESENTA DOMANDA 
 

 
Figura 16 - Conferma finale 

 

Una volta presentata la Domanda, il sistema rinvia alla sezione “Domande in Lavorazione”, dove vengono elencate 

eventuali domande in stato “Bozza” che richiedono ancora attività da parte dell’utente, contrassegnate da un bollino verde 

in relazione allo “stato di lavorazione”.  
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Figura 17 - Domande in lavorazione 

 
Cliccando su “Tutte le Domande” si atterrerà invece su un’altra sezione, all’interno della quale sono ricomprese anche le 

domande presentate, tipicamente rappresentate con un bollino rosso in relazione allo “stato di lavorazione” in quanto prese 

in gestione dagli utenti regionali.  

 
Figura 18 - Tutte le Domande 

 

 

4. Notifiche 
Dopo aver presentato la domanda, all’utente verrà inviata una notifica all’indirizzo mail inserito nella sez. “Dati dell’Ente 

locale” con cui si comunica che la Domanda è stata inviata correttamente al protocollo di Regione Lombardia. 

 



                                                                                                     
 

Guida alla compilazione - Domanda di configurazione Interoperabilità 

 

 

 Rev. 1 Pagina 14 di 14 

 

 
Figura 19 – Notifica Domanda inoltrata correttamente 

 
Successivamente e con il medesimo format di notifica, la Piattaforma Bandi online invierà al Comune/Referente operativo 

due notifiche:  

 

- Notifica che comunica l’esito dell’istruttoria da parte di Regione Lombardia (Domanda ammessa/Domanda non 

ammessa); 

- Notifica che comunica l’avvenuta esecuzione della Domanda di configurazione di interoperabilità. 


