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Avviso «Leva civica lombarda volontaria FSE+» 
Punti di attenzione per la corretta gestione dei percorsi e dei timesheet

Elementi essenziali per garantire la regolare pubblicizzazione, la corretta registrazione delle attività 

e la successiva richiesta di liquidazione:

• Punto 1°: Corretta pubblicizzazione dei percorsi;

• Punto 2°: Riconoscimento del contributo;

• Punto 3°: Cause di decadenza;

• Punto 4°: Compilazione del timesheet.



Avviso «Leva civica lombarda volontaria FSE+»
Corretta pubblicizzazione dei percorsi (1/2)

Gli enti beneficiari hanno l’obbligo di diffusione e 

pubblicità delle opportunità offerte ai giovani attraverso la 

pubblicazione delle informazioni sul proprio sito 

istituzionale e sui canali social ufficiali, indicando anche le 

modalità per la presentazione della candidatura. 

Si ricorda che per il corretto adempimento di tutti gli 

obblighi in materia di informazione e comunicazione, i 

beneficiari sono tenuti ad attenersi alle indicazioni 

contenute nelle “Brand Guidelines FSE+ 2021-2027”

Es. Comunicazione



Avviso «Leva civica lombarda volontaria FSE+»
Corretta pubblicizzazione dei percorsi (2/2)

Il beneficiario è tenuto ad utilizzare i loghi del Programma in tutte le comunicazioni e sulla pagina 

web dedicata al progetto.

Per maggiori informazioni le guideline e i loghi sono consultabili e scaricabili anche al seguente link: 

https://fse.regione.lombardia.it/it/pc2127/prlombardiafse2021-2027/avvisi-informativi-7/indicazioni-e-strumenti-per-le-azioni-di-

comunicazione-e-informazione-1
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Avviso «Leva civica lombarda volontaria FSE+»
Riconoscimento del contributo

Il contributo è riconosciuto per i percorsi di Leva civica avviati alle seguenti condizioni:

• Frequenza mensile del volontario, risultante dal timesheet individuale, pari o superiore all’80% 

delle ore di impegno previste

• Durata massima del percorso pari a 8 o 12 mesi

Le ore di impegno previste su base mensile sono determinate moltiplicando il numero dei giorni 

lavorabili (5 giorni per settimana) per 5 ore.

Non è previsto il rimborso di altre spese al di fuori dell’indennità.



Avviso «Leva civica lombarda volontaria FSE+»
Cause di decadenza

Il percorso di leva civica Lombarda decade nel caso di:

• Superamento dei tre giorni massimi di assenza ingiustificata

• Superamento dei 30 giorni di malattia per i percorsi di 12 mesi e di 20 giorni per quelli di 8 mesi

• Mancato completamento della formazione generale obbligatoria (minimo 30 ore, comprensive 

di 4 ore sulla sicurezza) entro 120 giorni dall’avvio del percorso

In ogni caso l’Ente può presentare richiesta di rinuncia (tacita o espressa) per il percorso 

interessato. In tale evenienza, è possibile richiedere il rimborso delle mensilità effettivamente 

svolte e rendicontate.



Avviso «Leva civica lombarda volontaria FSE+»
Compilazione del timesheet (1/2)

Il timesheet è l’elemento fondamentale per la 

rendicontazione delle mensilità e per l’ottenimento del 

rimborso. 

Il timesheet deve essere compilato riportando, per 

ciascuna giornata lavorativa, un impegno di 5 ore. 

Qualora la settimana lavorativa del volontario preveda 

giorni diversi da lunedì-venerdì, l’Ente è tenuto a indicare 

nel campo note i giorni effettivamente lavorati.

Es. Timesheet



Avviso «Leva civica lombarda volontaria FSE+»
Compilazione del timesheet (2/2)

Quantificazione Assenze: 5 ore

Le giornate di malattia, 

permesso o assenza 

(giustificata e non giustificata) 

sono quantificate in 5 ore.

Per ciascuna giornata non è 

possibile associare più 

tipologie di attività.

Formazione

Per le giornate di 

formazione, generale o di 

accompagnamento si può 

indicare un numero di ore 

inferiore a 5, 

Esempio: 3 ore di formazione 

+ 2 ore di servizio.

Documentazione obbligatoria

Per le assenze giustificate è 

necessario caricare il 

giustificativo su BeS  e 

specificare la tipologia nel 

campo note del timesheet 

cartaceo.

Per la malattia è necessario 

caricare il certificato su BeS.
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