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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi e Servizi’, € un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi
promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando “DULD
L68":

¢ Accesso a Bandi e Servizi
¢« Compilazione Atto di Adesione Unico

¢« Compilazione Adesione

1.2 Copyright (specifiche proprieta e Ilimite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di ARIA S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nellambito del Progetto “Bandi e
Servizi”. In ogni caso la presente documentazione non pud essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi e Servizi

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi e Servizi devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi e Servizi & necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.regione.lombardia.it

LR.C?%E,S% ia Bandi e Ser\[izi [ Cerca un bando o un servizio Q
Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

Benvenuto su Bandi e Servizi

Il portale che raccoglie tutti | servizi di Regione Lombardia

Servizi in primo piano Filtri attivi: [RER R Citadini Imprese | iy Enti eaperatorl

A& -

fude i 16-01-2025

PSN/PAC 2023-2027 "Insediamento
giovani agricoltori” - Sviluppo
Rurale/b...

Codice:t RLM12023036483

INTERVENTO SREQ1. Dotazione finanziaria di €
15.000.000,00. Domande dal 20 dicembre 2023 a 16
gennaio 2025. Possono partecipare: titolare di una 1. @

Dalla home page Bandi e Servizi cliccando su “Accedi al Servizio”

W [

P Cittadini MGl Entie operatori
Inapertura apre (| 16-01-2024 [mperto chivee o 30-01-2024
Bando Bando

ANNO 2023- Avviso pubblico per
ottenere contributi per I'acquisto di
aus...

Bando Sostegno a manifestazioni ed
eventi sportivi sul territorio lombar...

Codice: RLAP2023033823
Codice: RLD12023036063
APERTURA TERZA FINESTRA - Da mercoled] 10 gennaice
fino al 30 ge

Dal 16 gennais 2024, nuove modifiche per richiedere | \aia 2024 sara possibile presentare domanda

per le manifestazioni ed eventi spart... ([

olutilizzo di ausili & strument:

cantributi per F'ac
tecnologicamente avanzati per pe.. (O

Vedi tutti

Figura 1 Accesso a Bandi e Servizi

Accedl g

il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui & possibile accedere al servizio.
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fgr%g):r%iq Servizio di autenticazione

Accedi con la tua identita digitale

o Entra con SPID

cli[ﬂ Entra con CIE

sprdv () AglDiaisi

Oppure utilizza altri metodi di accesso

Tessera Sanitaria Nome utente e
s password

Figura 2 Servizio di Autenticazione

Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi e Servizi scegliendo la modalita di autenticazione
preferita tra:

* Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE: cliccando su inserendo le credenziali

. . . . Cie Ei CIE
(username e password) SPID nella pagina che apre il sistema oppure cliccando su i} | Envacon e

utilizzando la propria Carta di Identita Elettronica (CIE) con pin per autenticarsi;

@ Tessera Sanitaria
CNS

* Autenticazione con TESSERA SANITARIA CNS, cliccando su e utilizzando la
tessera CNS per autenticarsi;

ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema
di gestione “CrsManager’, disponibile sul sito: htip://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che l'utente sia gia in possesso delle credenziali (nome utente e password) SPID, che
permettono I'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni € possibile
consultare il sito istituzionale di riferimento: https:/www.spid.gov.it/ .

L’accesso tramite CIE richiede la Carta di Identita Elettronica (CIE) con il suo codice PIN e I'utilizzo del’app CielD,
scaricandola sul proprio cellulare. Nel caso in cui non si abbia la possibilita di scaricare I'app CielD & possibile utilizzare

un lettore smart card contactless. Per informazioni €& possibile consultare il sito istituzionale

https://www.cartaidentita.interno.gov.it/identificazione-digitale/cie-id/ .

Una volta autenticati il sistema apre I’'Home page di Bandi e Servizi.

ATTENZIONE
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Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con l'ultimo

profilo utilizzato attivo.

Egr?lit?cll-l%iq Bandi e Servizi

Cerca un bando o un SErvizio [ I

Home Bandi

Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Aitri portali utili La mia area

CiaoS

Benvenuto su Bandi e Servizi

|l partale che raccoglic tutti | senvizi di Rogione Lombardia

Rimani informato

Indica le tue preferenze per essere informato sulle
prossime iniziative di tuo interesse!

Servizi in primo piano

P -

B’

m’[ chiude 1| 16-01-2025

Bando

2]

A% Cittadini

dando

11 gennaio 2024, ore 17:12

Filtri attivi: i) A Cittadin ] imprese T Enti ¢ aperates|

A A

5 Entie sperator

Inapertura: spre f 16-07-2024 m chivde (| 30-01-2024
Gande

PSN/PAC 2023-2027 "Insediamento
giovani agricoltori” - Sviluppo

Rurale/b...

Codice; RLM12023036483

gennaia

Maviga per Tematica

ANNO 2023- Awviso pubblico per Bando Sostegno a manifestazioni ed

ottenere contributi per I'acquisto di eventi sportivi sul territorio lombar...
aus...

Dal 16 genraio 2024, nuove modifiche per
d of |acquesta o 't

FiCaments avanzati per pe.. (0

Codice: RLAP2023033823

Codice: RLD12023036063

RPERTURATERZ
fino al 30 gent

TRA - Damercaleds 10 gennaio e

richsedere |

i ausili e strumenti

Vedi tuttl

Figura 3 Home page Bandi e Servizi — Profilo Cittadino
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3. Presentazione della Domanda

Per poter procedere con la compilazione del modulo di Adesione € necessario, una volta effettuato 'accesso al servizio
Bandi e Servizi, selezionare il profilo di interesse.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a destra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con I'elenco dei profili. Scorrere I'elenco dei profili e selezionare quello di
interesse, per attivarlo.

Y 77 T

EAgesions, . Bandie Servia - Q= |
Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali ut\\il La mia area | -
Ciao S
Benvenuto su Bandi e Servizi )
Il partale che raccoglie tuth i servizi di Regione Lombardia
Rimani informato ‘:— Exci Of
Clicgqag
Indica le tue preferenze per essere informato sulle o Lt e 121072072, re 0552
prossime iniziative di tuo interesse!

Servizi in primo piano Filtri attivi: [ o ctsdn ) mprese [ Ewneapsrstor
A [ A
P Cittadini faf Entie operatori
inapentina) spee | 15-01-2022 RO <1 .o 1 30-01-2024 &
ganto gang &

Figura 4 Home page Bandi e Servizi — Seleziona profilo

La mia area
In alternativa selezionare la voce per visualizzare la propria area. Qui il sistema visualizza I'elenco delle

Dati utente

proprie domande in compilazione, scorrere la pagina fino a visualizzare la voce . Selezionarla
per accedere ai dettagli della propria utenza.
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Regione : i [ ]
z Cerca un bando o un servizio

b JRegione. . Bandi e Servizi o

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

11 gennaio 2024, ore 17:26

La mia area

La sezione per gestire profili @ interessi, controilare messaggi e scadenze, accedere ai preferiti e manitorare tutte le pratiche

Ciao §

Cerca una pratica

Cerca una pratica Q ] Ricerca avanzata
Vedi tutte
Pratiche in lavorazione ‘
o Titolo Stato Soggetto Codice Titalo
Stato processa Stato di lavorazione Ultimo accesso |
domanda domanda domanda richiedente procedimento procedimento

291 Moz Pratica Bozza 1di3- Anz [ RLN12: Banda| M 181

Vedi tutte

| miei messaggi &° Le mie scadenze

My i da leggers

o i sana messag cer ..... mar mer g ven = o

Vedi tutti - :
15 i 1z i 18 2 2
Vedi tutte

5 Giustificativi di spesa [] Gestione Notifiche
In questa area puoi gestire i tuai giustificativi di spesa ei In questa sezione puoi monitorare |'esito delle procedure
relativi fornitori asincrone avviate
Dati utente
In questa sezione puoi visualizzare i dati della tua utenza '

Figura 5 La mia area: dati utente

Visualizzati i dati utente, selezionare la Tab “I MIEI PROFILI” per visualizzare I'elenco dei propri profili.
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Egr%g’gredm Bandi e SerUiZi [ Cerca un bando o un servizio L J

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

Datiutente /| miei profili

Ciao SONIA
Visualizza e modifica i tuoi dati

. Cittading Inuso | 1

M Akt
+ MN Rei
Reg
Nuovo Profilo
Back Office

4-
y' S

e () EREron. b fESr b fse lnt

Figura 6 | miei profili

Individuato quello di interesse fare clic su per poterlo utilizzare.

Bandi
Una volta scelto il profilo selezionare la voce , il sistema mostra 'Home page dei Bandi.

Home|

Bandi | Procedimenti Concorsi Gare e Affidamenti Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

Benvenuto su Bandi e Servizi

Il portale che raccoglie tutti | servizi di Regione Lombardia

l RLE1202! Q l Ordina per |:]
EI
#% Cittadin

B aperio Bperto.
Bando
. In apertura
u Chiuso
Destinatari o
; DULD Le8
Tematiche v
Codice: RLET20:
Tipologie v
Fonti di finanziamento v
Scapr dipid
Data apertura Data chiusura

gg/mm/iaaaa m gg/mm/aaaa m

Figura 7 Home page Bandi
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. Scopri di pli
Cliccando su “SCOPRI DI PIU” il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile

visualizzare le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

Cliccando su il sistema visualizza il modulo Atto di Adesione da valorizzare.

Prendere visione delle informazioni riportate e fare clic su e b e, B L per accedere all’Atto di

Adesione Unico da compilare.

— Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID
L 68 DULD - Bozza \erifica Atto di adesione
Unic... "
2 @
Compila A VISURLIZZA
Adesione

Adesione

VERIFICA ATTO D ADESIONE UNICO

ATTO DI ADESIONE UNICO
I

Atto di adesione unico

Dati richiedente

Cup Denominazione Soggetto Esecutare
Entel
d Sede
654

id Domanda Provincia Sede

15 L

Comune Sede

L

Dettagli Atto di adesione unico presentato

Data del protocolio Mumero del pretocollo

COMPILA ATTO DI ADESIONE UNICO SALVA BOZZA

Figura 8 Compila Atto di Adesione
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4. Atto di Adesione Unico

4.1 Atto di Adesione Unico

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI 01 PI

DULD LeB Bozza \erifica Atto di adesione
oo [

. @
Cnmplla ~ VISUALIZZA

Adesione

Adesione

VERIFICA ATTO DI ADESIONE UNICD

ATTO DI ADESIONE UNICO

Atto di adesione unico

Sede legale

Provindia Comune
M M
indirizzo Cap
VIA Y 20

Rappresentante Legale

Codice fiscale rappresentante iegale Cognome rappresentante
LK ALK
Maome rappre: | firmatanio co e col rappresentan
FIZ O 5
O No
Firmatario
Codice Fiscale Cognome
MNaome Genere

Prowvincia di nascita (EE par S estero di nascita *

inzzo email di rifenmenta (non PEC)

Titolare Effettivo

titolare effettiva coincide con il Rappresentanta Codice Fiscale
O s
O No
MName Cognome
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Il soggetto Dichiara:

che non sono intervenute variazioni rispetto ai requisiti di accreditamento e che eventuali
SUCCESSIVE Variazioni verranno comunicate tempestivamente alla struttura competente di
Regione Lombardia

oS
O No

di non essere sottoposto a misure di prevenzione o ad altri impediment previst dalla
legislazione antimafia; *

O s
) No

diaccettare le candizioni stabilite dalla Provincia/Citta metropaolitana titolare dell'Buviso
per I'erogazione dei servizi formativi e/o al lavora in regime di concassione *

O S
O No

di essera consapevale delfa facoltd dalla Provincia/Citta metropolitana titolare dell Aviso
di recuperare somme indebitamente erogate qualora a seguito delle attvita di verifica e
controlla si rilevassero imagolarita nella realizzazione del PIF; *

O s
O No

di essera consapevole delie disposizioni refative all'Bviso pubblico, @ delle altre normative
propedeutiche alla corretta gestione della misura; *

O s
(0 No

che i servizi erogati non vengono finanziati da altri finanziament pubblicn ovwero da fonti
del bilancio dell'Unicne suropea; *

Os
O Mo

che |a realizzazione delle attivitd prevede di non arrecare un danno significativo agl
obiettivi ambientali, al sensi dellarticolo 17 del Regolamento (UE) 2020/852;

(O]
() No

che 'attuazione delle doti prevede il rispetto della normativa nazionale applicabile, con
particolare riferimento ai principi di parita di trattamento, non discriminaziong,
trasparenza, proporzionalita e pubblicitd; =

O S
O No

di disporre delie competenze, risorse e gualifiche professionali, sia tecniche che
amministrative, necessarie per portare a terming i servizi di cul & titolare; *

O s
(O No

di non essere sottoposto a misure, giudiziare o amministrative, che fimitano la possibilita
giuridica di contrattare con la PA; ©

(@]
(0 No

di accettare le condizioni economiche previste dalla Provincia/Citta metropolitana titolare
dell'Bvviso e di vincolarsi a non richiedere erogazioni di somme a gualsiasi titolo ai
destinatari par | sarvizi previsti nei PIF; *

O s
(O No

di impegnarsi a rispettare gli obblighi contrattuali assunti con | sogget impegnati nella
realizzazione dell'iniziativa;

O s
O No

di impegnarsi ad accettare le eventuali modifiche all'assetto regolamentare che si
rendessero necessarie per effetto dell'entrata in vigore di nuove disposizioni europes,
nazionall, regionali o provinciali/citta metropolitana; ~

oS
() No

i attivare adeguatt controlli @ misure tese ad accertare |'assenza di doppio finanziamento,
conflitto di interesse ed il rispetto della normativa in materia di antinciclaggio, ai sensi
della normativa vigente ed in particolare delle Linee Guida allegate alla circolare MEF
3042022 del 11 agosto 2022 *

O S
O No

di attivare adeguati controlli @ misure tese ad accertare ('assenza di doppio finanziamento,
confiitto di interesse ed il ispetto della normativa in materia di antiniciclaggio. ai sensi
della normativa vigente; *

DS
) No
che |'attuaziona delle doti praveds il rispetto delle norme nazionali applicabill, i incluse

guelle in materia di trasparenza, uguaglianza di genere e pari opportunits e tutela dei
diversamente abili; *

O S

O No

che adottera misure adeguate volte a rispettare il principio di sana gestione finanziana
secondo quanto disciplinato nel Regolamenta finanziario (UE, Euratom) 2018/1046 in

particolare in materia di prevenzione dei conflitti di interessi, delle frodi, della corruzione e
di recupero e restituzione dei fondi che sono stati indebitamente assegnati; *

(]
(O No

di essere a conoscenza che fa Provincia/ Cittd metropolitana titolare deil'Auviso
responsabile di interventa si nserva il dintto di procedere d'ufficie a verifiche, anchea
campione, in ordine alla veridicita delle dichiarazioni niasciate in sede di domanda di
finanziamento e/o, comungue, nel corso della procedura, ai sensi e per gh effetti dalla
normativa vigente. *

O s
) No
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Il soggetto si impegna:

awvviare tempestivamente le attivita per non incorrere in ntardi attuatng e concludere le adottare un sistema di contabilita separata (o una codificazione contabile adeguata | e

dot a forma, nel modi e nei tempi previsti e di sottoporre alla Provincia/Citta informatizzata per tutte je transazioni relativ
metropolitana titolare dell'fwiso e eventuali modfiche * dell'utilizzo delie risarse finanziara;

O s O s
O No O No

alle dot per assicurare [a tracciabilitd

ad effettuare | controlli di gestione e i controlll amministrative-contabill previst dalla a presentare la rendicantazione delle spese effettivamente sostenute o del costi esposti
le per garantire la regelarita delle procedure e delie

rengano rendicontate

P Spese maturatinel casa opzioni semplificate in materia di costi, nei tempi e nel

zione nazionale appli
sostenute prima che q
responsabile di intery
finanziamento; * O s

O s ) No
O No

lla Provinc

ta metropolitana mod| previst dal o pubblico; =

onché |a riferibilita delle

tervento ammesso al

ema informatico dei dati di

a rispettare gli adempimenti in materia di trasparenza amministrativa ex Dgs. 25 maggio a rispattare I'obbliga di rilevazion putazione nel sist

2016, " maonitoraggio sull'avanzame: anziario dellinziativa, dall'art. 22.2
O lettara d) del Regolam |UE}2021/247; %

Si
) No O

(O No

ad assicurare la conservazione della documentazione in fascicoli cartacel o informatici ai a fornire ai destinatari che saranno indicati nei PIP tutte le informazioni necessarie sia
fin completa tracciabilita delle operazioni - nel nspetto di guanto previsto dal Duigs. sulla realizzazione e sugh obblight del piano da seguire, ugh aspetti
B2/2005 e ss.mmiiL & all'art, 3 punto & del decreto-legge 77 del 31 maggio 2021 amministrativi/contabili della gestione dell'iniziativa e sulle conseguenze derivanti dalla

convertito con legge 29 lugha 2021, n. 108 - che, nel
ollo del Fando Regionala Disabili, dovranno essera

Hie diverse fasi di controllo e verifica mancata frequenza de! parcorso indicato;

previste dal sistema di gestione e ©
messi prontamente a disposizione su richiesta dalla Provincia/Cittd metropolitana O Si
ile di intervento; * O Nao

a cancordare con | destinatari il percorso di fruizione dei servizi come ripartati nel PIP; =

0 s
(O No

Recapiti operatore

Indirizzo mail per eventuall comunicazioni con Regjane * Recapito telefonico per eventuali comunica on Regiane *

Dettagli Atto di adesione unico presentato

ta del protocalio Numerg del protocolio

= oy

COMPILA DI ADESIONE UNICO SALVA BOZZA

Figura 9 Atto di Adesione Unico

Prendere visione dei dati della Sede legale e dei dati del Legale Rappresentante e completare le informazioni mancanti
richieste.

ATTENZIONE

Nel caso in cui il firmatario non coincida con il rappresentante legale & necessario inserirne le informazioni richieste.
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MNome rappresentante legale Il firmatario coincide col rappresentante legale? *
FIZL i O s
® No
Firmatario
Codice Fiscale * Cognome *
MNome * Genere

Provincia di nascita (EE per Stato estero) * Data di nascita *

- seleziona - v

Indirizzo email di riferimento (non PEC) *

Figura 10 Firmatario diverso dal rappresentante legale

Proseguire la compilazione del modulo specificando se il Titolare Effettivo coincide o meno con il rappresentante

legale.

In funzione di quanto indicato il sistema potrebbe richiedere I'inserimento di ulteriori dati.

Titolare Effettivo

Il Codice Fiscal
® S LKz

() No

Mome

FIZL

Figura 11 Titolare effettivo coincidente con il rappresentante legale

Titolare Effettivo

Il titolare effettivo coincide con il Rappresentante leg Codice Fiscale *
O s

® No

Nome * Cognome *

Figura 12 Titolare effettivo diverso dal rappresentante legale

Proseguire valorizzando le Dichiarazioni e gli Impegni che sono obbligatori e richiedono risposta Sl.

Concludere la compilazione del modulo valorizzando i Recapiti Operatore.

Al termine della compilazione cliccare su e per confermare i dati inseriti e passare al

modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
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e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario
correggere i dati errati per poter proseguire.
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4.2 Atto di Adesione Unico - Documenti

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DIEID

DULD Le8 Bozza Atto di Adesione Unico -
[ o vocasmo 13

o @
CDmplla A VISUALIZZA

Adesione

Adesione

ATTO DI ADESIONE UNICO -
DOCUMENTI

DOCUMENTI

Documenti

Documenti

Scarica atto di adesione unico da firmare Carica atto di adesione unica firmato * ﬂ

TORNA INDIETRO INVIO AL PROTOCOLLO SALVA BOZZA

Figura 13 Atto di Adesione Unico - Documenti

In questo modulo & necessario allegare la documentazione richiesta dal bando.
Effettuare il download della documentazione proposta selezionando gli appositi link (ad es.

Scarica atto di adesione unico da firmare m
) e ricaricarla a sistema digitalmente firmata tramite il bottone .

Sara necessario completare la procedura di presentazione dell’Atto di adesione Unico cliccando su .

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della domanda al protocollo non sara piu possibile modificare i dati inseriti.

Solo dopo la protocollazione dell’Atto di Adesione Unico, sara possibile procedere con l'inserimento delle domande,
selezionando I'apposito bottone -I:"E“':I:IE .

L’ATTO DI ADESIONE UNICO DEVE ESSERE PRESENTATO UNA SOLA VOLTA.

La domanda presentata sara visibile selezionando la voce LA MIA AREA — TUTTE LE DOMANDE.
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5. Presentazione Domanda di
Adesione

Dopo aver presentato I'Atto di Adesione Unico € possibile procedere con l'inserimento delle domande di adesione (doti)
al bando.

- , o . , | Bandi
Per procedere alla compilazione del modulo “Domanda di Adesione” € necessario selezionare la voce )il
sistema mostra 'Home page dei Bandi.
Home Bandi Procedimenti Concorsi Gare e Affidamenti Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La miz area
Benm su Bandi e Servizi
|l portale che raccoglie tuth i servizi di Regione Lombardia
[ RLU1 Q ] Ordina per -
Stato m
&% Cittadini
B Aperto \Aperto. chiucle il 31-12-2026

Bando

u In apertura

B Chiuso
Destinatari R
L. 68 DULD -
Tematiche v
Codice: RLUT2C
Tipologie v
aaaaa
Fonti di finanziamento w
] |
Data apertura Data chiusura
gg/mm/aaaa m gg/mm/aaza m

Figura 14 Home page Bandi

N Scoprd di pli
Cliccando su “SCOPRI DI PIU” il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui € possibile

visualizzare le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

Cliccando su m il sistema visualizza la pagina Atto di Adesione Unico.
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Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID
L 68 DULD - Bozza \erifica Atto di adesione
097 Unic... "
: @
CDMPlla ~ VISUALIZZA
Adesione

Adesione

VERIFICA ATTO D ADESIONE UNICO

ATTO DI ADESIONE UNICO
I

Atto di adesione unico

Dati richiedente

Cup Denominazione Soggetto Esecutare

Ente.

Id Sede

65¢

d Domanda

T5E Le
Comune Sede

Le

Dettagli Atto di adesione unico presentato

Data def protocolio Mumero dal protocollo

11/12/2025 16:3 E1.2025.0002(

COMPILA ATTO DI ADESIONE UNICO SALVA BOZZA

Figura 15 Crea Dote
ATTENZIONE

Il sistema avvisa se € presente 0 meno un atto di adesione.

Selezionare il bottone - per avviare il modulo.

S| RICORDA CHE sara possibile procedere con la compilazione della dote, solo in presenza di un atto di adesione
protocollato.

In funzione della tipologia di Dote richiesta, se mantenimento o inserimento, il sistema richiedera le informazioni
dedicate.

Nel presente documento verranno illustrate le modalita di compilazione per entrambe le tipologie di dote richiedibili.
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5.1 Adesione Dote mantenimento

5.1.1 Adesione : Dati Domanda

Procedimento Stato Domanda Stato Pracesso Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID
LegDuULD-1 - Bozza Adesione - Dati
Destinatario
. @
CDmpIIa A ISUALIZZA
Adesione

Adesione

ADESIONE - DATI DESTINATARID

DATI DOMANDA

Dati Domanda

Dati richiedente

B61

id Sede Cf Soggetto Esecutore
85! RSSA

Provincia Sede Domanda Indirizzo

Le ViaR

Cap |0 Damanda

10 158

Dati Anagrafici del Destinatario

Codice Fiscale ™

o [

Figura 16 Adesione: Dati domanda

Prendere visione dei Dati richiedente, e inserire il codice fiscale del Destinatario; il sistema effettuera un controllo sul
CF inserito e carichera le restanti informazioni da valorizzare.

Rev. 00 — Manuale Bandi e Servizi — “DULD L68” — Atto di Adesione Unico e Adesione

Pagina 20



ARIA S.p.A.

Classificazione: pubblico

Procedimento
L 6RDULD -

Adesione

Adesione

ADESMONE - DATI DESTINATARIO

DATI DOMANDA

Dati Domanda

Dati richiedente

Cup
BE1D234

|d Seda

6!

2 Seda Domanda

Dati Anagrafici del Destinatario

Codice Fiscale *

NG

Noimee *

as
ol oo o B

Provincia di M |EE In casa di stako o

- seleziona -

Condizione Occupazionale

Condizione pocupazionake:
Occupato
Fascia

&

A pperatore:

Stato Domanda

Bozza

Stato Processa

Adesione - Dati
Destinatario

Compila

aatnre del

Depaminazione Sogget

Ente Ac

Indirizzn
Via Re

|0 Domanda

18~

Genere *

O M
OF

Etd

Cittadinanza

- seleziona -

d

Tipologia di dote

Mantenimenta

SCOPRI DI PI

CONDIVIDI COM B TUD GRUPPO o

@

A~ VISUALIZZA

(O Parsone con disabilitd gid inserite nel mondo del lavoro che abbiano subita un
aggravamento della propria condizione di salute, certificato da visita medica.

(O Persone con disabilitd su richiesta scritta e motivata da parte dell'azienda o del

lavoratare stesso/lavoratrice stessa, previa valutazione positiva da parte del
Collocamento Mirato o del Comitato Tecnico.

(O Persone con disabilita il cui posto di lavoro sia interessata da una
riorganizzazione aziendale che implichi una modifica della mansione/posizione o

in situazione di crisi aziendale.

() Persone con disabilitd assunte a tempo indeterminato, o a tempo determinato
per aimeno 6 mesi, 0 con contratto di somministrazione dialmeno 12 mesi, al
termine di un percorso dotale nei 12 mesi precedenti.

O

Persone con disabilita assunte a tempo indeterminato, o a tempo determinato

per almeno & mesi, o con contratto di somministrazione di almeno 12 mesi,

entro 3 mesi dal'assunzione.

123456
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Dati del Collacamento Mirato che ha effettuato la profilazione del destinatario

Dspominaziong
ENTE LI

Provincia in cul apera
LEI

Indirizzo

VIAR

Residenza

Prowincla di residenza (EE per &

- seieziona -

Recapiti del destinatario

Mumerao di telefong *

Esperienza formativa
Titolo di studio

- Seleziona -

Paese presso cui & stato conseguito |l

- seleziona -

Ultima Cob Attiva associata al destinatario

b
08058

Tipaloga contrattuale

LAVORO & TEMPO DETERMINATO PER SOSTITUZIONE
Cadice fiscale Azienda

o1

CF Ente Promotore

01235680137

Data Fine

14/03/2026

Tipa Orario

Tempa Pieno

otale giomi

231

Prowinca
Ca

Cap Sede

20100

COML di riferimento

1810

Figura 17 Adesione: Dati domanda Dote mantenimento

Sads

ATS4

Carnune

Lt

Canseguito |

Tipo cor

INIZIO_RAPPORTO

minop

Denormimazione Ente Promatore

minop

Cata

27/07/2025

Contratto di Semiministrazione

No

30

viatest

Ple

No
AssLnzone obblig

Si

m SALVA BOTZR
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Compilare i Dati Anagrafici del Destinatario mancanti richiesti.

Il sistema carica la Condizione Occupazionale ricavata dalla consultazione del CF inserito, sara necessario completare
le info richieste.

Proseguire valorizzando la SGA, prendere visione dei Dati del Collocamento Mirato che ha effettuato la profilazione
del destinatario, valorizzare la Residenza e i Dati del destinatario inserendo le info richieste.

Compilare i dati relativi alla Esperienza formativa e concludere la compilazione del modulo prendendo visione dei dati
della Ultima Cob Attiva associata al destinatario riportati in automatico dal sistema.

Al termine della compilazione cliccare su m per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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5.1.2 Adesione: Servizi

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCORRI DI I

L 6BOULD - Bozza Adesione - Servizi

L @
Complla A UISUALIEZA

Adesione

Adesione

ADESIONE - SERVIZ

SERVIZI
——

Servizi

Dati Provincia

Préwincia \ia
Como Via Volta 44
Cap

22100

Servizi del Pip

Fascia Partecipante

& Mantenimento

Servizi al Lavoro °
& A SELETIDMARE SERVIZIO OPERATORE % DATA AVVIO DEL SERVIZID # DATA CONCLUSHINE DEL SERVIZIO & DRE % IMPORTO AMMISSIBILE &

1 Skill Gap Analysis 123456 - Ente Accreditato di Prova - 12345678301 304112025 30/11/2025 1 3I85uE

Riepilogo Servizi a Lavoro

x cervizi al Lavoto

Totale ore Importo

1 3994 E

Corsi di formazione

aftivare o prevedere dei percorst di form

ione per il oest

O si
) Mo

Riepilogo Economico Dote

to Tatale Dote

3994 €

Cagnome *

Mome =

Attenzione: Tornando al modulo precedente, tutti i servizi presenti all'interno del modulo ad eccezione degli eventuali servizi di "Accoglienza e
informazioni sul Programma" "Presa in carico, Assessment e Patto di Servizio Personalizzato (PSP)" e " Skill Gap Analysis” saranno cancellati

m m TMINBERR

Figura 18 Adesione : Servizi
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Prendere visione dei Dati Provincia e dei dati dei Servizi del Pip riportati dal sistema.

La tabella Servizi al Lavoro riporta I'elenco dei servizi presenti.

L+

Selezionando il bottone € possibile inserirne ulteriori compilando la maschera che il sistema visualizza.

Adesione - Servizi > Servizl > Servizial Lavoro [2]

DETTAGLIO SERVIZIO

Dettaglio servizio

Dati:

Salezitnara Sanizio * aperatere (inserire il of, 1'd aperatore o |a denaminazione dell'enta eragatore del

- seleziona -

Operatore *
- seleziona -
Data conclusane del sernzia *

Figura 19 Dettaglio Servizi al lavoro

Compilare la maschera inserendo i dati richiesti e, al termine, fare clic su per confermare i dati

inseriti e tornare al modulo principale.

S| RICORDA CHE il servizio di Mantenimento Lavorativo ed il servizio di Accoglienza e Informazioni sul programma

sono obbligatori.
Il sistema aggiorna il Riepilogo Servizi a Lavoro

Nell’area Corsi di formazione € necessario indicare se Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per
il destinatario o meno.

Se si prevede dei percorsi di formazione selezionare I'opzione Sl; sara necessario compilare gli ulteriori dati richiesti.

Corsi di formazione

Siinta

@ i
J No

ati di tutti | corsl carleati in Siuf che sl intende inserire

0. altrimenti
O g
O No

Figura 20 Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per il destinatario = Sl
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Se si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip, selezionare I'opzione SI; il sistema,

i+
tramite la funzione richiedera l'inserimento dei corsi.

Corsi di formazione

O Ne

Selezione corsi ® o

A SERVIZIOD ¥ SELEZIONA L'OPERATORE EROGATORE DEL SERVIZIO TITOLD 5 DATAINIZIO & DATA FINE = TOTALE ORE CORSO0 & IMPORTO SERVIZIOD &

Riepilogo Formazione

Figura 21 Si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip

‘Q

Selezionare per visualizzare la maschera di inserimento corsi da compilare.
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Adesione - Servizi > Semvizi > Selezione corsi [1]

Corso

Dati corso

Tipologia Sefvizio *

Formazione Mirata all'inserimento lavorativo () Formazione di gruppa

() Formazione Individuale
Per selezionare |'operatore e tore indicarmne 1D o ka denominazions Ricerca aparatore
inna l'operatore erogatore del servizio * Selezinnare |a Sede di eropazione del servizio
- seleziona - Non & presente alcuna sede accreditata al lavoro per ['ente selezionato

CF aperatare

Tutoraggio alla formazione

Si prevede di frure dell'attiviea di Tutoragg:o alla formazione?

O s
O Mo

Totale importo servizio

at ded servizio di farmaziona insarito Importo Totale del setvizio di Forrnazions insarto

0,00

INDIETRO SALYR SELEZIONE CORSI m

Figura 22 Inserimento corso

Compilare la maschera inserendo i dati richiesti e al termine fare clic su per confermare i dati

inseriti e tornare al modulo principale.

Se NON se si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip, sara necessario selezionare la
voce NO; in questo caso il sistema riportera in automatico dei servizi di formazione generici in relazione alla fascia di
appartenenza del destinatario. Sara necessario in tale caso, indicare anche se si intende o meno fruire dell'attivita di
Tutoraggio. Nelle successive fasi sara possibile selezionare I'id corso di riferimento.
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Corsi di formazione

5l intende attivare o preveders dai perc

=i diformazione per il destinatario? *

® Si
O Mo
tutti | corsi caricati in Siuf che siintende inserire
Servizi di Fermazione *
TN SERVIZID $ TOTALE ORE SERVIZIO # IMPOARTD SERVIZID &
1 Formazione Mirata allinserimento lavorativo 100 ODDE
Riepilogo Formazione
Ore formazione Inserimento Totale ore Servizi di formazione
100 100
Totale imports servizi di Formazione
000E

Figura 23 NON si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip

Sara necessario, completare le info mancanti; selezionare il corso di interesse per visualizzarne la maschera di dettaglio.

Adesione - Servizi > Servizl = Servizi di Formazione [1]

SERVIZIO

Servizio

Dati servizio

wdicare tipologia di formazione prewvista *

() Formazione di gruppo

() Formazione Individuale

Formazione 100
Irrpotto Servizio

000E

Totale Importo Servizio

Ora Previste

100 0.00€

Figura 24 Servizio

In entrambi i casi il sistema aggiornera il Riepilogo Formazione in funzione di quanto inserito.

Se NON si prevede dei percorsi di formazione selezionare I'opzione NO; non sara necessario inserire ulteriori
informazioni.
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Corsi di formazione

) S

[

) Mo

Figura 25 Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per il destinatario = NO

Prendere visione del Riepilogo Economico Dote e concludere la compilazione del modulo valorizzando i dati del Tutor

richiesti.

ATTENZIONE

Tornando al modulo precedente, tutti i servizi presenti allinterno del modulo ad eccezione degli eventuali servizi di
“Accoglienza e informazioni sul Programma”" "Presa in carico, Assessment e Patto di Servizio Personalizzato (PSP)" e "

Skill Gap Analysis" saranno cancellati

Al termine della compilazione cliccare su m per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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5.1.3 Adesione: Dati

Procedimentn Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente

SCOPRIDIRID
L 68 DULD - Bozza Adesione - Firmatano = 14
o @
Compila a wsUNTZZA
Adesione

Adesione

ADESIONE - FIRMATARID

OATI:
S

Dati:

Rappresentante Legale

Mome Rappresentante Lagale Cognome Rappresentante Legala

Codice Fiscale Rappresentante Logale I firmatario coincide con il rappresentante legala? *
O s
]

Responsabile Unita Organizzativa

Mome Responsabile U0 *

Il responsabile dedlUnita organizzativa coincide con il Rappresentante
O s
O No

e Responsabile UO® Cfrespo

w m E i

Figura 26 Adesione: Dati
Nel terzo modulo € necessario valorizzare i dati del Rappresentante Legale e del Responsabile Unita Organizzativa.

S| RICORDA CHE nel caso in cui il firmatario non coincide con il rappresentante legale, sara necessario inserirne le info

di dettaglio che il sistema richiede.
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Firmatario

1113
ey i
=

Figura 27 Firmario diverso dal Rappresentante legale

S| RICORDA CHE nel caso in cui il Responsabile Unita Organizzativa non coincide con il rappresentante legale, sara

necessario inserirne le info di dettaglio che il sistema richiede.

Responsabile Unita Organizzativa

Figura 28 Responsabile Unita Organizzativa diverso dal Rappresentante legale

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

Rev. 00 — Manuale Bandi e Servizi — “DULD L68” — Atto di Adesione Unico e Adesione

Pagina 31



ARIA S.p.A. Classificazione: pubblico

5.1.4 Adesione: Documenti

Procadimentn Stato Domanda Statn Processa Soggetto Richiadente —
L 6BDULD-| Bozza Adesione - Documenti
3 @
Cﬂmp F] A WISUALIZZA
Adesione

Adesione

ADESIONE - DOCUMENTI

OOCUMENTI
I

Documenti

Documenti da Scaricare

Scarica DRU Searica PIP

Documenti da Caricare

Catica DRU * 12 il saluts del

CARICA
Dotazione Finanziaria
Dotazions Drotazione residua Dote Mantanimento
215.000,00& 208.1B6,6BE

presso la

60.000,00&

Datazione Finanziara Stanziata Dote nserimento; Categoria Prionta ragionall e provincial

60.000,00&

territoriale

71556,59€&

BOO000DE

@ esists una dotazione finanziaria

NG

residua suff

oprira |'importo o

m INVIO AL PROTOCOLLO SALVA BOZZIA

Figura 29 Adesione: Documenti

Nell’area Documenti da scaricare & necessario effettuare il download della documentazione proposta selezionando gli

Scarica DRU

appositi link (ad es. ) e ricaricarla a sistema nell'area Documenti da caricare firmati tramite il bottone
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Prendere visione della Dotazione Finanziaria riportata dal sistema e concludere la compilazione della domanda

. . INVIA AL PROTOCOLLO
selezionando il bottone .

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti.

La domanda presentata sara visibile selezionando la voce LA MIA AREA — TUTTE LE DOMANDE.
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5.2 Adesione Dote inserimento
5.2.1 Adesione : Dati Domanda

Procedimentn Stato Domanda Stato Processo Soggetta Richiedents

SCOPRI D1 PIO
LegDuULD-1 - Bozza Adesione - Dati
Destinatario
i @
CDmpIIa A ISUALIZZA
Adesione

Adesione

ADESIONE - DATI DESTINATARID

DATI DOMANDA

Dati Domanda

Dati richiedente

Cup Denominazions Soggetto Esecutore
B&1 Ente Ao

id Sede Cf Soggetto Esecutore

85! RSSA

Provincia Sede Domanda Indirizzo

Le ViaR

Cap |0 Damanda

10 158

Dati Anagrafici del Destinatario

Codice Fiscale ™

o [

Figura 30 Adesione: Dati domanda

Prendere visione dei Dati richiedente, e inserire il codice fiscale del Destinatario; il sistema effettuera un controllo sul

CF inserito e carichera le restanti informazioni da valorizzare.
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Procedimentn Stato Domanda Stato Processo Soggettn Richiedente TP
L.6BDULD - Bozza Adesiane - Dati _
y ; CONDIVIDI COM IL TUD GRUPPD [L5 ]
Destinatario
. @
Camp ila A WISUBLIZZA
Adesione
Adesione
ADESIONE - DATI DESTINATARIO
DAT! DOMANDA

I
Dati Domanda
Dati richiedente
Cup Denominazione Soggettn Esecutare
B&1L Ente At
Id Sede
654
Pravincia Sede Damanda Indirizzo
L ViaR
Cap 10 Damanda
10 15
Dati Anagrafici del Destinatario
Codice Fiscale * Cagr

pzzl Gl
Mo Genare
Pz M
[Data dins Eta
09/11/1577 48
Provincia di Mascita (EE in caso di stato estera) Comune/st
Bi Ar
Cittadinanza
Bt
Condizione Occupazionale
Candizione occupazianats Tipologia di date
Disoccupato Inserimenta
mdicare Iohiettive di palitica attiva scelto per il heneficiaria * Fascia

3

() Ohbiettivo di inseriments lavorativo

() Obiettivo di autoimprenditonalita

Tipal tgia di categaria: *

(O Le persone disoccupate iscritte alle graduatorie del collocamento mirato istituiti
resso la provingia / cittd metropolitana o alle liste previste dall'art. 6 della
6B/99

() Priorita regionali e provinciali: « Persone con disabilitd psichica o intellettiva; «
Giovani disoccupats fina a 28 anni e over 43; » Persone iscritte nelle liste del
collocamenta mirato da attre 63 mesi « Altro

() Persone con disabiliti segnalate dalla rete dei soggett convalti nei piani
B BE P
provinciali, attraverso forme di concertazione definite a livello territoriale
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Dati PSP

Tipalogia Presain canica
Coliocamento Mirato
Denominazene Ente Psp

Ente Accreditato di Prova

Dati Assessment

Data defl'fsessmant
1411/2024

Denominazene Ente Assecsment
Ente At

Mail ente Assessment

can

SGA

| operatore Ente che ha eseguito || caricamento delia SGA

123456

Dati del Collocamento Mirato che ha effettuato la profilazione del destinatario

Denominazene
ENTE

Prowvincia in cul opera
LE

Indirizzo

VIA RC

Residenza

Provincia di residenza (EE per Stato estera)
M

CAP i resid

50

Domicilio del destinatario

Pravincia di do EE per &
i

CAP di dc

50

Recapiti del destinatario

Nurnera di telefang *

£

Data del psp
131172014

Mail Ente preca in canca

canm

attuats IAssessment

Id sede enta Accessment

29

[Diata caricamento SGA

06/11/2025

Seda

A79

Comune

LE

Comune/stats estaro di resid

Boff

Indirizza di residenz

Wia

Comune/stato estaro di damicilio

Bof
Indirizza di damicifio

Wia

Indirizzo email *

Pz
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Esperienza formativa

Possesso di Laurea o titolo Post-laurea faad

Belgio

Figura 31 Adesione: Dati domanda Dote inserimento
Compilare i Dati Anagrafici del Destinatario mancanti richiesti.

Il sistema carica la Condizione Occupazionale ricavata dalla consultazione del CF inserito, sara necessario completare
le info richieste.

Prendere visone dei Dati PSP, dei Dati Assessment, dei dati SGA, dei Dati del Collocamento Mirato che ha
effettuato la profilazione del destinatario, dei dati della Residenza e del Domicilio riportati in automatico dal sistema.

Concludere la compilazione del modulo valorizzando i Recapiti del destinatario e 'Esperienza formativa.

Al termine della compilazione cliccare su m per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario
correggere i dati errati per poter proseguire.
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5.2.2

Adesione: Servizi

Procedimento Stato Domanda

L BEDULD-L Bozza

Adesione

Adesione

ADESIONE - SERVIZI

SERVIZI
——

Servizi

Dati Provincia

La

Cap

23

Servizi del Pip

Inserimento

Servizi al Lavora )

& A SELEZIDMARE SEAVIZIO # DPERATORE #

1 Accoglienza e Informazion sul programma 123456 - Ente A/

1

2 Presain carico, Assessment e Patto di Servizio 123456 - Ente A
{Pds)

3 Skill Gap Analysis 123456 - Ente &

Riepilogo Servizi a Lavere

Totale are

8

Corsi di formazione

Riepilogo Economico Dote

Importo Tatale Dote

260,44 €

MNema *

i farmazione per il destinatano? =

Stato Processo

Adesione - Servizi

via

Piazza 51

Soggetta Richiedente

SCOPAI Ol PIl

CONDIVIDI COM IL TUD GRUPPD o

Dbiettivo di inserimenta lavorativo

DAFA LUVI0 DEL SERVIZIO

1371172004

13/14204

0641142025

Importo

265,44 E

Cognome *

DATA CONCLUSIONE DEL SERVIZIO

1371142014

13/11/2004

06/11/2025

zial Lavoro

ORE #

@

~ VISUBLIZZA

IMPORTD
AMMISSIBILE 5

000€E

23950€

3954

Attenzione: Tornando al modulo precedente, tutti | servizi presenti all'interno del modulo ad eccezione degli eventuali servizi di "Accoglienzae
informazioni sul Programma" "Presa in carico, Assessment e Patto di Servizio Personalizzato (PSP)" e " Skill Gap Analysis” saranno cancellati

m m RIAEEE

Figura 32 Adesione : Servizi

Rev. 00 — Manuale Bandi e Servizi — “DULD L68” — Atto di Adesione Unico e Adesione

Pagina 38



ARIA S.p.A. Classificazione: pubblico

Prendere visione dei Dati Provincia e dei dati dei Servizi del Pip riportati dal sistema.

La tabella Servizi al Lavoro riporta I'elenco dei servizi presenti.

L+

Selezionando il bottone € possibile inserirne ulteriori compilando la maschera che il sistema visualizza.

Adesione - Servizi > Servizl > Servizial Lavoro [2]

DETTAGLIO SERVIZIO

Dettaglio servizio

Dati:

Salezitnara Sanizio * aperatere (inserire il of, 1'd aperatore o |a denaminazione dell'enta eragatore del

- seleziona -

Operatore *
- seleziona -
Data conclusane del sernzia *

Figura 33 Dettaglio Servizi al lavoro

Compilare la maschera inserendo i dati richiesti e, al termine, fare clic su per confermare i dati

inseriti e tornare al modulo principale.

S| RICORDA CHE il servizio di orientamento specialistico ed il servizio di Inserimento lavorativo sono obbligatori.
Il sistema aggiorna il Riepilogo Servizi a Lavoro

Nell’'area Corsi di formazione € necessario indicare se Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per
il destinatario o meno.

Se si prevede dei percorsi di formazione selezionare I'opzione Sl; sara necessario compilare gli ulteriori dati richiesti.

Corsi di formazione

Siintende

@ si
J No

Selazionare 51" se s dati di tutti i corsi caricati in Siuf che =l intende inserire

el Pip, altrimarti se
O si
) Neo

Figura 34 Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per il destinatario = Sl
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Se si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip, selezionare I'opzione SI; il sistema,

i+
tramite la funzione richiedera l'inserimento dei corsi.

Corsi di formazione

O Ne

Selezione corsi ® o

A SERVIZIOD ¥ SELEZIONA L'OPERATORE EROGATORE DEL SERVIZIO TITOLD 5 DATAINIZIO & DATA FINE = TOTALE ORE CORSO0 & IMPORTO SERVIZIOD &

Riepilogo Formazione

Figura 35 Si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip

‘Q

Selezionare per visualizzare la maschera di inserimento corsi da compilare.
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Adesione - Servizi > Semvizi > Selezione corsi [1]

Corso

Dati corso

Tipologia Sefvizio *

Formazione Mirata all'inserimento lavorativo () Formazione di gruppa

() Formazione Individuale
Per selezionare |'operatore e tore indicarmne 1D o ka denominazions Ricerca aparatore
inna l'operatore erogatore del servizio * Selezinnare |a Sede di eropazione del servizio
- seleziona - Non & presente alcuna sede accreditata al lavoro per ['ente selezionato

CF aperatare

Tutoraggio alla formazione

Si prevede di frure dell'attiviea di Tutoragg:o alla formazione?

O s
O Mo

Totale importo servizio

at ded servizio di farmaziona insarito Importo Totale del setvizio di Forrnazions insarto

0,00

INDIETRO SALYR SELEZIONE CORSI m

Figura 36 Inserimento corso

Compilare la maschera inserendo i dati richiesti e al termine fare clic su per confermare i dati

inseriti e tornare al modulo principale.

Se NON se si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip, sara necessario selezionare la
voce NO; in questo caso il sistema riportera in automatico dei servizi di formazione generici in relazione alla fascia di
appartenenza del destinatario. Sara necessario in tale caso, indicare anche se si intende o meno fruire dell'attivita di
Tutoraggio. Nelle successive fasi sara possibile selezionare I'id corso di riferimento.
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Corsi di formazione

5l intende attivare o preveders dai perc

=i diformazione per il destinatario? *

® Si
O Mo
tutti | corsi caricati in Siuf che siintende inserire
Servizi di Fermazione *
TN SERVIZID $ TOTALE ORE SERVIZIO # IMPOARTD SERVIZID &
1 Formazione Mirata allinserimento lavorativo 100 ODDE
Riepilogo Formazione
Ore formazione Inserimento Totale ore Servizi di formazione
100 100
Totale imports servizi di Formazione
000E

Figura 37 NON si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip

Sara necessario, completare le info mancanti; selezionare il corso di interesse per visualizzarne la maschera di dettaglio.

Adesione - Servizi > Servizl = Servizi di Formazione [1]

SERVIZIO

Servizio

Dati servizio

wdicare tipologia di formazione prewvista *

() Formazione di gruppo

() Formazione Individuale

Formazione 100
Irrpotto Servizio

000E

Totale Importo Servizio

Ora Previste

100 0.00€

Figura 38 Servizio

In entrambi i casi il sistema aggiornera il Riepilogo Formazione in funzione di quanto inserito.

Se NON si prevede dei percorsi di formazione selezionare I'opzione NO; non sara necessario inserire ulteriori
informazioni.
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Corsi di formazione

) S

[

) Mo

Figura 39 Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per il destinatario = NO

Prendere visione del Riepilogo Economico Dote e concludere la compilazione del modulo valorizzando i dati del Tutor

richiesti.

ATTENZIONE

Tornando al modulo precedente, tutti i servizi presenti allinterno del modulo ad eccezione degli eventuali servizi di
“Accoglienza e informazioni sul Programma" "Presa in carico, Assessment e Patto di Servizio Personalizzato (PSP)" e "

Skill Gap Analysis" saranno cancellati

Al termine della compilazione cliccare su m per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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5.2.3 Adesione: Dati

Procedimentn Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente

SCOPRIDIRID
L 68 DULD - Bozza Adesione - Firmatano = 14
o @
Compila a wsUNTZZA
Adesione

Adesione

ADESIONE - FIRMATARID

OATI:
S

Dati:

Rappresentante Legale

Mome Rappresentante Lagale Cognome Rappresentante Legala

Codice Fiscale Rappresentante Logale I firmatario coincide con il rappresentante legala? *
O s
O Mo

Responsabile Unita Organizzativa

Mome Responsabile U0 *

Il responsabile dedlUnita organizzativa coincide con il Rappresentante
O s
O No

e Responsabile UO® Cfrespo

w m E i

Figura 40 Adesione: Dati
Nel terzo modulo € necessario valorizzare i dati del Rappresentante Legale e del Responsabile Unita Organizzativa.

S| RICORDA CHE nel caso in cui il firmatario non coincide con il rappresentante legale, sara necessario inserirne le info

di dettaglio che il sistema richiede.
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Firmatario

1113
ey i
=

Figura 41 Firmario diverso dal Rappresentante legale

S| RICORDA CHE nel caso in cui il Responsabile Unita Organizzativa non coincide con il rappresentante legale, sara

necessario inserirne le info di dettaglio che il sistema richiede.

Responsabile Unita Organizzativa

Figura 42 Responsabile Unita Organizzativa diverso dal Rappresentante legale

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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5.2.4 Adesione: Documenti

Procadimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DIPID

L 680ULD Bozza Adesione - Documenti _
CONDIADH CON 1L Tuo GRUPPD. 5 ]

- @
Comp ila A WSUALIZZA

Adesione

Adesione

BADESIONE - DOCUMENTI

DOCUMENTI
S

Documenti

Documenti da Scaricare

arica PIP

LA
A

Scarica DRU

Documenti da Caricare

Caria DRU *

Dotazione Finanziaria

aua Dote M

[hataziars fantenimants

Dataziane Finanzi

215.000,00 € 208.186,68 &

60.000,00& 60.00000E

Datazione Readua Dote Incermento: Categoria Priorit regio

Dataziane Finanz.

G50.000,00€ 4326184 E

7155655€

ne finanziaria

w INVIO AL PROTOCOLLD SALVA BOZZA

Figura 43 Adesione: Documenti

Nell’area Documenti da scaricare € necessario effettuare il download della documentazione proposta selezionando gli

Scarica DRU

appositi link (ad es. ) e ricaricarla a sistema nell'area Documenti da caricare firmati tramite il bottone
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Prendere visione della Dotazione Finanziaria riportata dal sistema e concludere la compilazione della domanda

. . INVIA AL PROTOCOLLO
selezionando il bottone .

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti.

La domanda presentata sara visibile selezionando la voce LA MIA AREA — TUTTE LE DOMANDE.
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