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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi e Servizi’, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando “DULD
L68":

e Accesso a Bandi e Servizi
e Compilazione Atto di Adesione Unico

e Compilazione Adesione

1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di ARIA S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del Progetto “Bandi e
Servizi”. In ogni caso la presente documentazione non pud essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi e Servizi

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi e Servizi devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi e Servizi & necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.regione.lombardia.it

E3Regione,,  Bandie Servizi

Ve st

Procediment| Concory

Benvenuto su Bandi e Servizi

Servizi in primo piano

ot v 16012025

A —g

PSN/PAC 2023-2027 “Insedlamento
giovani agricolton” - Swiluppo
Rurale/b..,

RUM 12023036483

Dalla home page Bandi e Servizi cliccando su “Accedi al Servizio”

Nt servizi Comunicaznoni A portwt sl Lo g ares

B T e operatnl

)
r

qu.mm; A Otani | 08 vepioe
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WapwtEs Sy 10015024 B o 0 ae0r2004
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ANNO 2023~ Avviso pubblico per
ottenere contributi per l'acquisto di
aus..,

Bando Sostegno a manifestazioni ed
eventi sportivi sul territorio lombar..,

o RLAPIOZ303382 5
ALD12023036063

E \
| P ovmanta |

W tui

Figura 1 Accesso a Bandi e Servizi

il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui & possibile accedere al servizio.
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$ Regione Sarvitio &
Lombardia arvizso dl atenticazions

Accedl| con la tua identita digitale

o Entra con SPID

'a Entra con CIE

spro AglD

° Tatante Sarvtaria Werve umerrte &
tns paaravrd

Figura 2 Servizio di Autenticazione

Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi e Servizi scegliendo la modalita di autenticazione

preferita tra:

@ Ewvaconsen

e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE: cliccando su inserendo le credenziali

:E.-} Ertracon CIE

(username e password) SPID nella pagina che apre il sistema oppure cliccando su e

utilizzando la propria Carta di Identita Elettronica (CIE) con pin per autenticarsi;

G Tessera Sanitaria
CNS

e Autenticazione con TESSERA SANITARIA CNS, cliccando su e utilizzando la
tessera CNS per autenticarsi;

ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema

di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (home utente e password) SPID, che
permettono l'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

L’accesso tramite CIE richiede la Carta di Identita Elettronica (CIE) con il suo codice PIN e I'utilizzo dell’app CielD,
scaricandola sul proprio cellulare. Nel caso in cui non si abbia la possibilita di scaricare I'app CielD & possibile utilizzare

un lettore smart card contactless. Per informazioni & possibile consultare il sito istituzionale

https://www.cartaidentita.interno.gov.it/identificazione-digitale/cie-id/

Una volta autenticati il sistema apre 'Home page di Bandi e Servizi.

ATTENZIONE
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Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con I'ultimo

profilo utilizzato attivo.

Regione i : I
Lo,?,bo,dio Bandi e Servizi [ corca o sano v & |

Harme Nans Orocodiment: Ceneorsi At sarsizl Comumitatoni Al portall w28 LA 1T Area

11 gennado 2024 ore Y7:12
Ciao S
Benvenuto su Bandi e Servizi

Rimani informato

Clheza s
Indica lo tue prifersndd pet essary nformato sulle
prossime inatative @ tuo mteresse!
e . N
Servizi in primo piano T - [
A - d A Ortacm B2 oti s speratan
Wapartand woos 0012024 R o 0002024

PSN/PAC 2023-2027 “insediamento ANNO 2023- Avviso pubblico per Bando Sostegno a manifestazioni ed
glavani agricoltor!” - Suiluppo ottenere contributi per I'acquisto di eventi sportivi sul territorio lombar...
Rurale/b... IS
RUAP2023023823
e MMI2022000403 e MO 2023030003

3}

P —— Jro—r——

Ve tutty

Naviga per Tematica

Figura 3 Home page Bandi e Servizi — Profilo Cittadino
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3. Presentazione della Domanda

Per poter procedere con la compilazione del modulo di Adesione & necessario, una volta effettuato 'accesso al servizio
Bandi e Servizi, selezionare il profilo di interesse.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a destra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con l'elenco dei profili. Scorrere I'elenco dei profili e selezionare quello di
interesse, per attivarlo.

e <715 Y

b JReglone.  Bandi e Servizl e o s 1
(mv
Ciao S
Benvenuto su Bandi e Servizi
Rimani informato
Incicy le tus preferuras por eensre Tty wile =
ossme DRIt O o 1Ieresse
Servizi in primo piano Fotr attot n A o - g
| (A (M
-~ d A Dntasee 5 Dwe c operatent
F. - arawee - apmton ear 2o s T2 Q
>

Figura 4 Home page Bandi e Servizi — Seleziona profilo

La mia area
In alternativa selezionare la voce per visualizzare la propria area. Qui il sistema visualizza I'elenco delle

Dati utente

proprie domande in compilazione, scorrere la pagina fino a visualizzare la voce . Selezionarla
per accedere ai dettagli della propria utenza.
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P JRegione - Bandi e Servizi
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- " oo ey e wpan - B P b ARAL meeven
——— Rl Somaa 18 e . e Por = boo—
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- - - — - ==

ek bttt

£ Giustificativi di spesa [1 Gestione Notifiche

In guesta araa puot gestire s tuoi Rustficatv o 5

In guesta sezine puor monitorare ('esitn datie oroce

ralats farmizon asncrane wvate

3 Dati utente

In Quests sezane puoe visualizzare « dat dela tul uterea '

Figura 5 La mia area: dati utente

Visualizzati i dati utente, selezionare la Tab “| MIEI PROFILI” per visualizzare I'elenco dei propri profili.
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R s R58
L&%’é’&‘%m Bandi e Servizi [ o e mas 00 |

e ay Yoosmment Toncomy Nt serviy Comurranom ferl portan wth La me area
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o Visualizza e modifica | tuol dati
-
A Temaen e = E
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W rceres | Q Edumn. b fEsr 4, fse interreg MY

.

Figura 6 | miei profili

Individuato quello di interesse fare clic su per poterlo utilizzare.

| Bandi
Una volta scelto il profilo selezionare la voce

Home Procedmentd Concars: Garw ¢ Affidament: Al sarvizi Comurecazions Ahrt portali uth La mea area

Benvenuto su Bandi e Servizi

, il sistema mostra 'Home page dei Bandi.

|| portse che farnogde 1 royda

o) ) sl O Fegone L

l ALE1202 I

Emm &
Fo Citradind

. Apey ‘h““":
Basds
B i eperrers q’
. Ut
Destinatari
Somatiche DULD L&8
Coovo RLE12OL
Tipologie
Fonti di finanziamento
Data mperture Data dvusra

Figura 7 Home page Bandi
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Cliccando su “SCOPRI DI PIU il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile

visualizzare le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

Cliccando su m il sistema visualizza il modulo Atto di Adesione da valorizzare.

Prendere visione delle informazioni riportate e fare clic su e, per accedere all’Atto di

Adesione Unico da compilare.

Precedimento Stato Domanda Stato Precesso Soggetto Akhwdents SCOPRI 04 P
L 68 0ULD - Bozza Verifica Atro di adesiane
Unic.
. @
Compila ~ VESALZZA
Adesione

Adesione

VERFICA ATTD DI AUESIONE LUNCD

ATTO Df ADESAONE UMD

Atto di adesione unico

Dati richiedente
Ente
| 65
15 L

Dettagli Atto di adesione unico presentato

COMERLA ATTO O ADESONT UNCD SALVA BOI2A

Figura 8 Compila Atto di Adesione
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4. Atto di Adesione Unico

4.1 Atto di Adesione Unico

Procedimento Stato Dormards Stato Processo Soggetto Richedente SCOPR! D8 Y]

ouLDLe8 Bozza Verfica Atto di adesione
e Ty o

. ®
Compila ~ VEUALITIA

Adesione

Adesione

VERFCA ATTO B ADESIONE U

ATID O ADESIONE UNCD

Atto di adesione unico

Sede legale

via v 20

Rappresentante Legale

XS ALK

Iz <

Ko

Firmatario

Titolare Effettivo

S
No
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Il soggetto siimpegna:

No

No

Recapiti operatore

No

v

No

Dettagli Atto di adesione unico presentato

COMPRLA ATTO O ADESIONE UNICD

AL

D)

Figura 9 Atto di Adesione Unico

Prendere visione dei dati della Sede legale e dei dati del Legale Rappresentante e completare le informazioni mancanti

richieste.

ATTENZIONE

Nel caso in cui il firmatario non coincida con il rappresentante legale &€ necessario inserirne le informazioni richieste.
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(= ¥4l c

Firmatario

selenona - v

Figura 10 Firmatario diverso dal rappresentante legale

Proseguire la compilazione del modulo specificando se il Titolare Effettivo coincide o meno con il rappresentante
legale.

In funzione di quanto indicato il sistema potrebbe richiedere I'inserimento di ulteriori dati.

Titolare Effettive

Figura 11 Titolare effettivo coincidente con il rappresentante legale

Titolare Effettivo

Vi

e No

Figura 12 Titolare effettivo diverso dal rappresentante legale
Proseguire valorizzando le Dichiarazioni e gli Impegni che sono obbligatori e richiedono risposta Sl.

Concludere la compilazione del modulo valorizzando i Recapiti Operatore.
Al termine della compilazione cliccare su ottt T per confermare i dati inseriti e passare al
modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
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e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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4.2 Atto di Adesione Unico - Documenti

Procedimentn Stato Domands Stato Processo Soggettn Richiedentz

SCOPRE D NG

DD L8 Bazza Atto di Adesane Umico -
i (o ontnacnms 1

Adesione

Adesione

ATTD O ADESIONE UMD
DOCUMENT

OOCUMENT)

Documenti
Documenti
Scarca atto o adesione unko da firmare > ¢ o
Figura 13 Atto di Adesione Unico - Documenti
In questo modulo & necessario allegare la documentazione richiesta dal bando.
Effettuare il download della documentazione proposta selezionando gli appositi link (ad es.

Scarica atto di adesione unico da firmare m
) e ricaricarla a sistema digitalmente firmata tramite il bottone .

Sara necessario completare la procedura di presentazione dell’Atto di adesione Unico cliccando su .

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della domanda al protocollo non sara piu possibile modificare i dati inseriti.

Solo dopo la protocollazione dell’Atto di Adesione Unico, sara possibile procedere con l'inserimento delle domande,
selezionando I'apposito bottone -I:"E“I:l:IIE .

L’ATTO DI ADESIONE UNICO DEVE ESSERE PRESENTATO UNA SOLA VOLTA.

La domanda presentata sara visibile selezionando la voce LA MIA AREA — TUTTE LE DOMANDE.
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5. Presentazione Domanda di
Adesione

Dopo aver presentato I'Atto di Adesione Unico & possibile procedere con l'inserimento delle domande di adesione (doti)

al bando.

i1azi . , | Bandi
Per procedere alla compilazione del modulo “Domanda di Adesione” & necessario selezionare la voce , il
sistema mostra ’Home page dei Bandi.

Hame Bandi Procedment| Concossi Gare ¢ Afdament) Aty servai Comunmicazoni Al poetali utifi Lamia area

Benmo su Bandi e Servizi

rtale the racrogiie tuth ) servel & Regone Lombarda

R 2 riang v|

A
#o  Cittagnl

8 oo AR (hoe 0 31012, 2026

Destinatan

Yormatiche L. 68 DULD -

Comce: RUTX
Tipologie

s

Fonti & finanziamento

Data spertira Datachiusara
-~

3

Figura 14 Home page Bandi

N Scoprd di pli
Cliccando su “SCOPRI DI PIU” il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui € possibile

visualizzare le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

Cliccando su m il sistema visualizza la pagina Atto di Adesione Unico.
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Procadimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richisdents SOOI 04 MY
L 6BOULD - Bozza Verifica Atro di adesiane
097 Unic_
: @
Compila ~ VISALIZZA
Adesione

Adesione

VERFICA ATTD DI AUESIONE LNCD

ATTO Df ADESAONE UMD

Atto di adesione unico

Dati richiedente

00000 Ente
RS 65
15¢ Le

Le

Dettagli Atto di adesione unico presentato

1/12/2025 163 E1.20250002(

COMSRLA ATTO O ADESONT UNCO SALVA Q2R

Figura 15 Crea Dote
ATTENZIONE

Il sistema avvisa se € presente 0 meno un atto di adesione.

Selezionare il bottone - per avviare il modulo.

S| RICORDA CHE sara possibile procedere con la compilazione della dote, solo in presenza di un atto di adesione
protocollato.

In funzione della tipologia di Dote richiesta, se mantenimento o inserimento, il sistema richiedera le informazioni
dedicate.

Nel presente documento verranno illustrate le modalita di compilazione per entrambe le tipologie di dote richiedibili.
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5.1 Adesione Dote mantenimento

51.1 Adesione : Dati Domanda

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richikedents wcopes o o)
L8 0D -| B Bozza Adesione « Oati
Destinatano
5 @
Compila A VISIALZZA
Adesione

Adesione

ADESIONE - DATI DESTINATAIN

DT DOMANDA
O————

Dati Domanda

Dati richiedente

861 Ente Ao
o psst
Le viait
|[3] 15€

Dati Anagrafici del Destinatario

m otz

Figura 16 Adesione: Dati domanda

Prendere visione dei Dati richiedente, e inserire il codice fiscale del Destinatario; il sistema effettuera un controllo sul

CF inserito e carichera le restanti informazioni da valorizzare.
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Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRIDI B0

e o S i | covon conrrocaueeo |
N ; CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPO e
Destinatario

®

Complla A VISUALIZZA
Adesione
Adesione
=———.-——1
ADESIONE - DATI DESTINATARIO
DATI DOMANDA
[E————————-——
Dati Domanda
Dati richiedente
Cup Denominazione Soggetto Esecutare
B61D25( Ente Ac
Id Sede (f Soggetto Esecutore
6 RSS!
Provincia Sede Domanda Indirizzo
L Via Re
Cap 10 Domanda
10 156 ©
Dati Anagrafici del Destinatario
Codice Fiscale * Cognome *
MNG
Genere
OoOm
OF
Datadir Ea
B =
Provincia di Nascita (EE Cittadinanza *
- seleziona - b - seleziona - N
Condizione Occupazionale
Candizione occupazionale Tipologia di dote
Occupato Mantenimento
Fascia Tipologia di categoria- *
4 (O Persone con disabilita gid inserite nel mondo del lavoro che abbiano subito un

aggravamento della propria condizione di salute, certificato da visita medica.

(O Persone con disabilita su richiesta scritta e motivata da parte dell'azienda o del
lavoratore stesso/lavoratrice stessa, previa valutazione positiva da parte del
Collocamento Mirato o del Comitato Tecnico.

(O Persone con disabilita il cui posto di lavoro sia interessato da una
riorganizzazione aziendale che implichi una modifica della mansione/posizione o
in situazione di crisi aziendale.

(O Persone con disabilita assunte a tempo indeterminato, o a tempo determinata
per almeno 6 mesi, o con contratto di somministrazione di almeno 12 mesi, al
termine di un percorso dotale nei 12 mesi precedenti.

(O Persone con disabilita assunte a tempo indeterminato, o a tempo determinata
per almeno 6 mesi, o con contratto di somministrazione di almeno 12 mesi,
entro 3 mesi dall'assunzione.

ire |l cf, I'id operatore o la denominazione dell'ente erogatore del Id operatare Ente che h guito il caricamento della SGA *

123456

Data caricamento SGA *
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Dati del Collocamento Mirato che ha effettuato la profilazione del destinatario

Denominaziane
ENTELI

Provincia in cul opera
LE!

Indirizzo

VIAR

Residenza
Provincia di residenza (EE per Stato estero} *
- seleziona -

CAP diresidenza *

Il domicilio & uguale alla residenza? *

O s
O No

Recapiti del destinatario

Numero di telefono *

Esperienza formativa
Titolo di studio
- Seleziona -
Paese presso cui @ stato conseguita il titolo

- seleziona -

Ultima Cob Attiva associata al destinatario

Cab

0805¢

Tipologia contrattuale

LAVORO A TEMPO DETERMINATO PER SOSTITUZIONE

Cadice

o1

nte Promotore
01235680137
Data Fine
14/03/2026

Tipo Orario

Tempo Pieno

Cap Sede Lavoro
20100
CCNL di riferimento

1810

Figura 17 Adesione: Dati domanda Dote mantenimento

Comune/s
. Boff

Indirizzo di residenza *

Indirizzo email *

Canseguito il

Tipo contratto

INIZIO_RAPPORTO

Denominazione Azienda

minop

Denominazione Ente Promatare
minop

Data inizio

27/07/2025

Contratto di Somministrazione
No

Ore settimanali medie

30

[:

Comune

via test

Pubblica amministrazione
No
Assunzione cbbligatoria

Si

AVANTY SALVA BOZZA

to estero di residenza *
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Compilare i Dati Anagrafici del Destinatario mancanti richiesti.

Il sistema carica la Condizione Occupazionale ricavata dalla consultazione del CF inserito, sara necessario completare

le info richieste.

Proseguire valorizzando la SGA, prendere visione dei Dati del Collocamento Mirato che ha effettuato la profilazione

del destinatario, valorizzare la Residenza e i Dati del destinatario inserendo le info richieste.

Compilare i dati relativi alla Esperienza formativa e concludere la compilazione del modulo prendendo visione dei dati

della Ultima Cob Attiva associata al destinatario riportati in automatico dal sistema.

Al termine della compilazione cliccare su m per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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5.1.2 Adesione: Servizi

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI 10
1. 68 DULD - Bozza Adoslone « Servizi
£ @
Compila ~ VISUBLIZZA
Adesione

Adesione

ADESIONE - SERVI2I

stz
—

Servizi

Dati Provincia

Como Via Volta 44
Lap

22100

Servizi del Pip

Fascla Partocipante Ipologia di dote
h Mantenimento

Servizi al Lavoro o

NA SELEZIONARE SEMVIZIO 8 OPERATORE $ DATAAVVIO DELSERVIZIO $  DATA CONCLUSIDNE DEL SERVIZIO & ORE $  IMPORTO AMMISSIBILE 8

1 Skill Gap Analysis 123456 - Ente Accroditato di Prova - 12365678901 0/11/2025 A0/N1/2025 1 9006

Riepilogo Servizi a Lavoro

Totale ore Importo Totale senazi al Lavoro

1 3994€

Corsi di formazione

3 Intenda attivare o prevedare des percorsl di farmazone per i destinatario? *
Q sl

O No

Riepilogo Economico Dote

3994€

Tutor

Codice tiscalo * Cognamea *

Attenzione: Tornando al modulo precedente, tuttl | servizl presenti all'interno del modulo ad eccezione degll eventuall servizi di “Accoglienza e
informazioni sul Programma" "Presa in carico, Assessment e Patto di Servizio Personalizzato (PSP)" e " Skill Gap Analysis” saranno cancellati

INDIETRO AVANTI SALVA BOZZA

Figura 18 Adesione : Servizi
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Prendere visione dei Dati Provincia e dei dati dei Servizi del Pip riportati dal sistema.

La tabella Servizi al Lavoro riporta I'elenco dei servizi presenti.

L+

Selezionando il bottone € possibile inserirne ulteriori compilando la maschera che il sistema visualizza.

Adesione - Servizi » Servizi = Servizi al Lavoro [2]

DETTAGLIO SERVIZIO

Dettaglio servizio

Dati:

Selezinnare Servizio * licerca operatore: (Insetire il of, I'id operatore o la denominazione dell'ente erogatore del
- seleziona -

Operatore *
- seleziona -

Data canclusione del servizio *

INDIETRO SALVA SERVIZI AL LAVORO m

Figura 19 Dettaglio Servizi al lavoro

Compilare la maschera inserendo i dati richiesti e, al termine, fare clic su per confermare i dati

inseriti e tornare al modulo principale.

S| RICORDA CHE il servizio di Mantenimento Lavorativo ed il servizio di Accoglienza e Informazioni sul programma

sono obbligatori.
Il sistema aggiorna il Riepilogo Servizi a Lavoro

Nell'area Corsi di formazione & necessario indicare se Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per

il destinatario o meno.

Se si prevede dei percorsi di formazione selezionare I'opzione Sl; sara necessario compilare gli ulteriori dati richiesti.

Corsi di formazione

Siiintende attivare o prevedere dei percorsi di farmazione pet il destinatario? *

n automatico dei servizi di fo

Figura 20 Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per il destinatario = Sl
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Se si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip, selezionare I'opzione SI; il sistema,

tramite la funzione richiedera l'inserimento dei corsi.

Corsi di formazione

@ S

O No

® Si

O Ne

Selezione corsi * o

un SERVIZIO § SELEZIONA U'OPERATORE EROGATORE DEL SERVIZIO S TITOLo & DATAINIZIO § DATAFINE & TOTALEORECORSO IMPORTO SERVIZIO &

Riepilogo Formazione

Nt

0,00€

Figura 21 Si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip

Selezionare per visualizzare la maschera di inserimento corsi da compilare.
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Adesione - Servizi » Semvizi = Selezione corsi[1]

Corso
Dati corso

Servizio Tipologia Servizio *
Formazione Mirata all'inserimento lavarativa ) Formazione di gruppo
() Formazione Individuale

Per selezionare l'operatore erogatore indicame I'lD o la denominazione Ricerca operatore

Seleziona |'operatore erogatore del servizio * Selezionare la Sede di erogazione del servizio ®
- seleziona - Non @ presente alcuna sede accreditata al lavoro per I'ente selezionato

CF operatare

Tutoraggio alla formazione

Si prevede di fruire dell'attivita di Tutoraggio alla formazione?

O s
) No

Totale importo servizio

Ore totali del servizio di formazione inserito Importo Totale del servizio di formazione inserito

a 0,00

-
INDIETRO SALVA SELEZIONE CORSI m

Figura 22 Inserimento corso

Compilare la maschera inserendo i dati richiesti e al termine fare clic su per confermare i dati

inseriti e tornare al modulo principale.

Se NON se si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip, sara necessario selezionare la
voce NO; in questo caso il sistema riportera in automatico dei servizi di formazione generici in relazione alla fascia di
appartenenza del destinatario. Sara necessario in tale caso, indicare anche se si intende o meno fruire dell'attivita di

Tutoraggio. Nelle successive fasi sara possibile selezionare I'id corso di riferimento.
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Corsi di formazione

Siintende attivare o prevedere dei percorsi di farmazione per il destinatario? ¢
@ Si
O No

dei dati di tutti | corsi caricati in Siuf che si intende inserire - one: S ! a riparterd in

re “No" *

Servizi di Formazione *

4 A SERVIZIO & TOTALE ORE SERVIZIO $ IMPORTO SERVIZIO &
1 Formazione Mirata all'inserimento lavorativa 100 0,00€

Riepilogo Formazione

Ore formazione Insetimento Totaie ore Servizi di formazione

100 100

Totale importo servizi di formazione

0,00€

Figura 23 NON si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip

Sara necessario, completare le info mancanti; selezionare il corso di interesse per visualizzarne la maschera di dettaglio.

Adesione - Servizi > Servizi > Servizi di Farmazione [1]

SERVIZIO

Servizio
Dati servizio

Servizio Indicare tipologia di formazione prevista *
Formazione Mirata all'inserimento lavorativo () Farmazione di gruppo
() Formazione Individuale
Tipologia Servizio Totale Ore Servizio

Formazione 100

Importo Servizio

0,00€E

Totale Importo Servizio

Ore Previste Importo

100 0.00€

NDIETRO SALVA SERVIZI DI FORMAZIONE

Figura 24 Servizio

In entrambi i casi il sistema aggiornera il Riepilogo Formazione in funzione di quanto inserito.

Se NON si prevede dei percorsi di formazione selezionare I'opzione NO; non sara necessario inserire ulteriori
informazioni.
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Corsi di formazione

Figura 25 Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per il destinatario = NO

Prendere visione del Riepilogo Economico Dote e concludere la compilazione del modulo valorizzando i dati del Tutor
richiesti.

ATTENZIONE

Tornando al modulo precedente, tutti i servizi presenti all'interno del modulo ad eccezione degli eventuali servizi di
“Accoglienza e informazioni sul Programma" "Presa in carico, Assessment e Patto di Servizio Personalizzato (PSP)" e "
Skill Gap Analysis" saranno cancellati

Al termine della compilazione cliccare su m per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario
correggere i dati errati per poter proseguire.
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5.1.3 Adesione: Dati

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PI
L.68DULD - Bozza Adesione - Firmatano 5 f
y @
Compila A WIsuALIZZA
Adesione

Adesione

ADESIONE - FIRMATARIO

DATI:
=}

Dati:

Rappresentante Legale

Nome Rappresentanta Legale Cognome Rappresentante Legale

Codice Fiscale Rappresentante Legale II firmatario coincide con il rappresentante legale? *
O s
J WO

Responsabile Unita Organizzativa

Il responsabile dell'Unita organizzativa coincide con il Rappresentante Legale? * Nome Responsabile U0

O si

O No

Cagnome Responsabile U0 * Cf responsabile U.O

m m HMLABaEA

Figura 26 Adesione: Dati

Nel terzo modulo & necessario valorizzare i dati del Rappresentante Legale e del Responsabile Unita Organizzativa.

S| RICORDA CHE nel caso in cui il firmatario non coincide con il rappresentante legale, sara necessario inserirne le info

di dettaglio che il sistema richiede.
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Firmatario

Codice Fiscale *

Figura 27 Firmario diverso dal Rappresentante legale

S| RICORDA CHE nel caso in cui il Responsabile Unita Organizzativa non coincide con il rappresentante legale, sara
necessario inserirne le info di dettaglio che il sistema richiede.

Responsabile Unita Organizzativa

Figura 28 Responsabile Unita Organizzativa diverso dal Rappresentante legale

. I . VA AL MODULD & . - - .
Al termine della compilazione cliccare su _ per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata

e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario
correggere i dati errati per poter proseguire.
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51.4 Adesione: Documenti

Procedimento Stato Domanda Stato Processo

L.68DULD - | Bozza

Compila

Adesione

Adesione

e
ADESIONE - DOCUMENTI

DOCUMENTI
ET—————

Documenti

Documenti da Scaricare

Scarica DRU

Documenti da Caricare

Catica DRU *

Dotazione Finanziaria

Mantenimento

1ziata Dote

Dotazione Finanzia
215.000,00€

Datazione Finan

dell'art 19 D. L

pressa fa Pr
60.000,00€
Datazione Finanziana Stanziata Dote Inserimento: Categoria Priorita regionali @ provinciali

60.000,00€

80.000,00€

esiste una dotazione finanziaria

Linvio al protocolio della domanda

to della domanda

ecidua sufficiente a coprire I'impor

Saggetto Rihjedente SCOPRI DI PIU

Adesione - Documenti

®

A VISUALIZZA

Scarica PIP

Dataziane residua Dote Mantenimento

208.186,68€

60.000,00€
Dataziane Residua Dote Inserimento: Categoria Priorita regionali e provinciall
43264184E

Datazione

iscritte all

71.556,59€

m INVIO AL PROTOCOLLO SALVA BDZZA

Figura 29 Adesione: Documenti

Nell’area Documenti da scaricare & necessario effettuare il download della documentazione proposta selezionando gl

appositi link (ad es. =canca DRt

) e ricaricarla a sistema nell'area Documenti da caricare firmati tramite il bottone
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Prendere visione della Dotazione Finanziaria riportata dal sistema e concludere la compilazione della domanda

. . INVIA AL PROTOCOLLO
selezionando il bottone .

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti.

La domanda presentata sara visibile selezionando la voce LA MIA AREA — TUTTE LE DOMANDE.
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5.2 Adesione Dote inserimento

5.2.1 Adesione : Dati Domanda

Procesmento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedents scares t Pl
L 680D -| - Bozza Adesione « Oat
Destinatana
5 @
Compila A VISIALZZA
Adesione

Adesione

ADESIONE - DATI DESTINATAIND

DAY DOMANDA
O————

Dati Domanda

Dati richiedente

861 Ente Ao
a5¢ R;‘.;h

Le viait
! 15€

Dati Anagrafici del Destinatario

m ot ziih

Figura 30 Adesione: Dati domanda

Prendere visione dei Dati richiedente, e inserire il codice fiscale del Destinatario; il sistema effettuera un controllo sul

CF inserito e carichera le restanti informazioni da valorizzare.
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Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCaPRLDIER:
L.6BDULD - Bozza Adesione - Dati _
: ; CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPO. L3 ]
Destinatario
- @
Complla A UISUALIZZA

Adesione
Adesione

ADESIONE - DATI DESTINATARIO

DATI DOMANDA
——

Dati Domanda

Dati richiedente

Cup
Be1L
Id Sede

65!

Pravincia Sede Domanda
L

Cap

10

Dati Anagrafici del Destinatario

Data dina
09/11/1977

Provincia di Nascita (EE in caso di stato estero)
B

Cittadinanza

B¢

Condizione Occupazionale

Condizione pccupazionaie

Disoccupato

Indicare Fobiettivo di politica attiva scelto per il beneficiario *
(O Obiettivo di inserimento lavorativo

(O Obiettivo di autoimprenditonalita
Tipolagia di categaoria: *

(O Le persone disoccupate iscritte alle graduatorie del collocamento mirato istituiti
resso la provincia / citta metropolitana o alle liste previste dall'art. 6 della
.68/99

(O Priorita regionali e provinciali: » Persone con disabilita psichica o intellettiva; »
Giovani disoccupati fino a 29 anni e over 45; = Persone iscritte nelle liste del
collocamento mirato da oltre 63 mesi = Altro

(O Persone con disabilita segnalate dalla rete dei soggetti coinvolti nei piani
provinciali, attraverso forme di concertazione definite a livello territoriale

ninazione Soggetto Esecutare

Ente Al

Indirizza
ViaR
10 Domanda

15

Cagnome

Car

Genere

M

Eta

48

Comune/stato estero di nascita

Ar

Tipologia di date
Inserimento
Fascia

3
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Dati PSP

Tipologia Presa in carico
Collocamento Mirato
Denominazicne Ente Psp

Ente Accreditato di Prova

Dati Assessment

Data dell'As ment

14/11/2024

Denominazione Ente As

Ente At

can

SGA

Id operatore Ente che ha eseguito Il caricamento della SGA

123456

Data del psp
13/11/2014
Mail Ente presa in canco

cannt

ratore che ha effettuato I'As:

Id sede ente Assessir

29

Data caricamento SGA

06/11/2025

Dati del Collocamento Mirato che ha effettuato la profilazione del destinatario

Denominazione
ENTE

Provincia in cul opera
LE

Indirizzo

VIARC

Residenza
Provincia di residenza (EE per Stato estera)
M

CAP di residenza

50

Il domicilio & uguak

Si

Domicilio del destinatario

Provincia di domicilio EE per Stato estern)

Mi
CAP di damicifio

50

Recapiti del destinatario

Numera di telefona *

3t

Comune

LE

Comune/stato estero di residenza
Boff
Indirizzo di residenza

Via

Comune/stato estero di domicilio
Bof
Indirizzo di domiciio

Via

Inditizzo email *

Pz
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Esperienza formativa

Possesso di Laurea o titolo Post-laurea N

Belgio N ANCe e del Benef

Figura 31 Adesione: Dati domanda Dote inserimento
Compilare i Dati Anagrafici del Destinatario mancanti richiesti.

Il sistema carica la Condizione Occupazionale ricavata dalla consultazione del CF inserito, sara necessario completare

le info richieste.

Prendere visone dei Dati PSP, dei Dati Assessment, dei dati SGA, dei Dati del Collocamento Mirato che ha

effettuato la profilazione del destinatario, dei dati della Residenza e del Domicilio riportati in automatico dal sistema.

Concludere la compilazione del modulo valorizzando i Recapiti del destinatario e 'Esperienza formativa.

Al termine della compilazione cliccare su m per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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Classificazione: pubblico

5.2.2

LE80ULD -1

Borza

Adesione: Servizi

Saxto Proceess

Advsane - Serin

erineeats o run sy K1

Adesione
Adesione

ADESONE - S

sovn

Servizi

Datl Provincia

L Plazza $t

23

Seevizi del Pip

3 Dbsective di nsaimento laverative

ey v nren

Servizi ol Lavoro o

BATA 2w DO SIWEUD AT LN NI o MPRTD
LR LLLD0dA WAD0 ¢ OPERRTUN » Dag e
. L] AMANILIE B
1 Actoginnsa ¢ rfoerulon s progianra 123405 Entv A IV REARTS ~ ) ooe
1
F Presa o cancn, Assewsrent & Patto & Servinn 173458 - Rnte & ALYy TN PARTr O 3 JNsue
1105

2 Sl Gap Aniyes T2NSE - Do A 05 TI2008 081 W00 nMe
Riepllogn Servixl a Lavoro

e 263441

Corsi & formazione

DS
Mo

Riepllogo Ecomomico Dote
ZESAAE
Tutor
Attenzione: Tornando al modulo precedente, tutti | servizi presents all'terno del modulo ad eccezione deghi i serviel & “Ac

informazion! sul Programma” "Presa in carko, Assessmaent  Patto di Servizo Persanalizzato (PSP)" SMII Gap Analysis™ saranno ununiu

Figura 32 Adesione : Servizi
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Prendere visione dei Dati Provincia e dei dati dei Servizi del Pip riportati dal sistema.

La tabella Servizi al Lavoro riporta I'elenco dei servizi presenti.

L+

Selezionando il bottone € possibile inserirne ulteriori compilando la maschera che il sistema visualizza.

Adesione - Servizi » Servizi = Servizi al Lavoro [2]

DETTAGLIO SERVIZIO

Dettaglio servizio

Dati:
Selezinnare Servizio * licerca operatore: (Insetire il of, I'id operatore o la denominazione dell'ente erogatore del

- seleziona -

Operatore *
- seleziona -
Data canclusione del servizio *

INDIETRO SALVA SERVIZI AL LAVORO m

Figura 33 Dettaglio Servizi al lavoro

Compilare la maschera inserendo i dati richiesti e, al termine, fare clic su per confermare i dati

inseriti e tornare al modulo principale.

S| RICORDA CHE il servizio di orientamento specialistico ed il servizio di Inserimento lavorativo sono obbligatori.
Il sistema aggiorna il Riepilogo Servizi a Lavoro

Nell'area Corsi di formazione & necessario indicare se Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per

il destinatario o meno.

Se si prevede dei percorsi di formazione selezionare I'opzione Sl; sara necessario compilare gli ulteriori dati richiesti.

Corsi di formazione

Figura 34 Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per il destinatario = Sl
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Se si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip, selezionare I'opzione SI; il sistema,

tramite la funzione richiedera l'inserimento dei corsi.

Corsi di formazione

@ S

O No

® Si

O Ne

Selezione corsi * o

un SERVIZIO § SELEZIONA U'OPERATORE EROGATORE DEL SERVIZIO S TITOLo & DATAINIZIO § DATAFINE & TOTALEORECORSO IMPORTO SERVIZIO &

Riepilogo Formazione

Nt

0,00€

Figura 35 Si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip

Selezionare per visualizzare la maschera di inserimento corsi da compilare.
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Adesione - Servizi » Semvizi = Selezione corsi[1]

Corso
Dati corso

Servizio Tipologia Servizio *
Formazione Mirata all'inserimento lavarativa ) Formazione di gruppo
() Formazione Individuale

Per selezionare l'operatore erogatore indicame I'lD o la denominazione Ricerca operatore

Seleziona |'operatore erogatore del servizio * Selezionare la Sede di erogazione del servizio ®
- seleziona - Non @ presente alcuna sede accreditata al lavoro per I'ente selezionato

CF operatare

Tutoraggio alla formazione

Si prevede di fruire dell'attivita di Tutoraggio alla formazione?

O s
) No

Totale importo servizio

Ore totali del servizio di formazione inserito Importo Totale del servizio di formazione inserito

a 0,00

-
INDIETRO SALVA SELEZIONE CORSI m

Figura 36 Inserimento corso

Compilare la maschera inserendo i dati richiesti e al termine fare clic su per confermare i dati

inseriti e tornare al modulo principale.

Se NON se si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip, sara necessario selezionare la
voce NO; in questo caso il sistema riportera in automatico dei servizi di formazione generici in relazione alla fascia di
appartenenza del destinatario. Sara necessario in tale caso, indicare anche se si intende o meno fruire dell'attivita di

Tutoraggio. Nelle successive fasi sara possibile selezionare I'id corso di riferimento.
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Corsi di formazione

Siintende attivare o prevedere dei percorsi di farmazione per il destinatario? ¢
@ Si
O No

dei dati di tutti | corsi caricati in Siuf che si intende inserire - one: S ! a riparterd in

re “No" *

Servizi di Formazione *

4 A SERVIZIO & TOTALE ORE SERVIZIO $ IMPORTO SERVIZIO &
1 Formazione Mirata all'inserimento lavorativa 100 0,00€

Riepilogo Formazione

Ore formazione Insetimento Totaie ore Servizi di formazione

100 100

Totale importo servizi di formazione

0,00€

Figura 37 NON si dispone dei dati di tutti i corsi caricati in Siuf che si intende inserire nel Pip

Sara necessario, completare le info mancanti; selezionare il corso di interesse per visualizzarne la maschera di dettaglio.

Adesione - Servizi > Servizi > Servizi di Farmazione [1]

SERVIZIO

Servizio
Dati servizio

Servizio Indicare tipologia di formazione prevista *
Formazione Mirata all'inserimento lavorativo () Farmazione di gruppo
() Formazione Individuale
Tipologia Servizio Totale Ore Servizio

Formazione 100

Importo Servizio

0,00€E

Totale Importo Servizio

Ore Previste Importo

100 0.00€

NDIETRO SALVA SERVIZI DI FORMAZIONE

Figura 38 Servizio

In entrambi i casi il sistema aggiornera il Riepilogo Formazione in funzione di quanto inserito.

Se NON si prevede dei percorsi di formazione selezionare I'opzione NO; non sara necessario inserire ulteriori
informazioni.
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Corsi di formazione

Figura 39 Si intende attivare o prevedere dei percorsi di formazione per il destinatario = NO

Prendere visione del Riepilogo Economico Dote e concludere la compilazione del modulo valorizzando i dati del Tutor
richiesti.

ATTENZIONE

Tornando al modulo precedente, tutti i servizi presenti all'interno del modulo ad eccezione degli eventuali servizi di
“Accoglienza e informazioni sul Programma" "Presa in carico, Assessment e Patto di Servizio Personalizzato (PSP)" e "
Skill Gap Analysis" saranno cancellati

Al termine della compilazione cliccare su m per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario
correggere i dati errati per poter proseguire.
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5.2.3 Adesione: Dati

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PI
L.68DULD - Bozza Adesione - Firmatano ¥ f
v @
Compila A WIsuALIZZA
Adesione

Adesione

ADESIONE - FIRMATARIO

DATI:
=}

Dati:

Rappresentante Legale

Nome Rappresentante Legale Cognome Rappresentante Legale

Codice Fiscale Rappresentante Legale II firmatario coincide con il rappresentante legale? *
O si
O No

Responsabile Unita Organizzativa

Il responsabile dell'Unita organizzativa coincide con il Rappresentante Legale? * Nome Responsabile U0 *

O si

O No

Cagnome Responsabile U0 * Cf responsabile U0 *

m m HMLABaEA

Figura 40 Adesione: Dati
Nel terzo modulo & necessario valorizzare i dati del Rappresentante Legale e del Responsabile Unita Organizzativa.

S| RICORDA CHE nel caso in cui il firmatario non coincide con il rappresentante legale, sara necessario inserirne le info

di dettaglio che il sistema richiede.
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Firmatario

Codice Fiscale *

Figura 41 Firmario diverso dal Rappresentante legale

S| RICORDA CHE nel caso in cui il Responsabile Unita Organizzativa non coincide con il rappresentante legale, sara
necessario inserirne le info di dettaglio che il sistema richiede.

Responsabile Unita Organizzativa

Figura 42 Responsabile Unita Organizzativa diverso dal Rappresentante legale

. I . VA AL MODULD & . - - .
Al termine della compilazione cliccare su _ per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata

e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario
correggere i dati errati per poter proseguire.
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5.2.4 Adesione: Documenti

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente B

L. 68 DULD Bozza Adesione - Documenti _
CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPO. [ 3 ]

. @
Complla A VISUALIZZA

Adesione

Adesione

ADESIONE - DOCUMENT!

DOCUMENTI
I

Documenti

Documenti da Scaricare

Scarica DRU Scarica PIP

Documenti da Caricare

Carica DRU *

Dotazione Finanziaria

Dataziane Finanziat ento Dotazione residua Dote Mantenimenta

215.000,00€ 208.186,68€

si dell'art 19 0.

soccupate, aise

ato istituiti pr

60.000,00€ 60.000,00€

Datazione F

Dataziane Finanzia

60.000,00€ 43.24184E

coinvolti ned piani provindall, attraversa forme di conc e definite a livello territoriale
terntoriale
7155659€
80.000,00€
Linvia al protocallo del le solo se esiste una dotazione finanziaria
residua sufficiente a coprire | ella domanda

m INVIO AL PROTOCOLLO SALVA BOZZA

Figura 43 Adesione: Documenti

Nell'area Documenti da scaricare € necessario effettuare il download della documentazione proposta selezionando gl

Searica DRU

appositi link (ad es. ) e ricaricarla a sistema nell'area Documenti da caricare firmati tramite il bottone
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Prendere visione della Dotazione Finanziaria riportata dal sistema e concludere la compilazione della domanda

. . INVIA AL PROTOCOLLO
selezionando il bottone .

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti.

La domanda presentata sara visibile selezionando la voce LA MIA AREA — TUTTE LE DOMANDE.
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