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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi Online”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento €& descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando “DOTE
SCUOLA 2021/2022 - Merito a.s. 2020/2021":

e Accesso aBandi Online

e Compilazione Domanda

1.2 Copyright (specifiche proprieta e Ilimite di
utilizzo)

Il materiale & di proprietd di ARIA S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del Progetto “Bandi
Online”. In ogni caso la presente documentazione non pud essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi Online

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi Online devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi Online & necessario digitare l'indirizzo web: www.bandi.regione.lombardia.it

Accedi o Registrati
Regione . . —
Lo,%bmm Bandi online Cerca un banda a
Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

25 giugno 2021, ore 17:39

Bandi in primo piano Filtri attivi: ™ A Cittadini 2] Imprese fift Enti e opesator B Concors! pubblici £} Inapertura
e Cittadini Imprese — A
Bpertn | e i) 15-07-2027 Aperto| cf/uds | 0§-07-2021 Aperte < hiwde o 30-09-2021
Concorsi Pubblicl e Avwisi sul Persenale Gare Benl e Servizi Bando

g

P

Manifestazione di interesse ai fini FEC 45/2021 Richiesta di preventivo per BANDO CONCORSO DI IDEE PER UN'APP
dell'assunzione dell'incarico di Dir... servizio di assistenza tecnica p... DEL CONSIGLIO REGIONALE
Codice: RLA12021020122 Codice: RLAM2021020022 Codice: CRADD302012021018562
Codice dentif C.LG)B79E6BT77C0
@PEC Vedi dettaglia Fal dormanda Vedi dettaglio Vedi dettaglio

Figura 1 Accesso a Bandi Online

Accedl g

Dalla home page Bandi Online cliccando su “Accedi al Servizio” il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile accedere al servizio.
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Eg,%'&;‘r%ic Servizio di autenticazione

Accedi con la tua identita digitale

o Entra con SPID

Ge Entra con CIE

sp:dv (7} AglDiEsss

Oppure utilizza altri metodi di accesso

Tessera Sanitaria Nome utente e
cNs password

Figura 2 Servizio di Autenticazione

Da questa pagina é possibile accedere ai servizi offerti da Bandi Online scegliendo la modalita di autenticazione preferita

tra:

e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE: cliccando su inserendo le credenziali
(username e password) SPID nella pagina che apre il sistema oppure cliccando su G} eomconcee e
utilizzando la propria Carta di Identita Elettronica (CIE) con pin per autenticarsi;

@ Tessera Sanitaria
— . CNS .

e Autenticazione con TESSERA SANITARIA CNS, cliccando su e utilizzando la

tessera CNS per autenticarsi;
ATTENZIONE

Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema

di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che l'utente sia gia in possesso delle credenziali (nome utente e password) SPID, che
permettono 'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni € possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

L’accesso tramite CIE richiede la Carta di Identita Elettronica (CIE) con il suo codice PIN e l'utilizzo dell’app CielD,
scaricandola sul proprio cellulare. Nel caso in cui non si abbia la possibilita di scaricare I'app CielD & possibile utilizzare

un lettore smart card contactless. Per informazioni € possibile consultare il sito istituzionale

https://www.cartaidentita.interno.gov.it/identificazione-digitale/cie-id/ .

Una volta autenticati il sistema apre ’'Home page di Bandi Online.
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ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con l'ultimo
profilo utilizzato attivo.

f:r?\‘!?gredm Bandi online [ Cerca un bando Q l

Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

25 giugno 2021, ore 17:42

Rimani informato
Clicca qui
Indica le tue preferenze per essere informato sulle

prossime iniziative di tuo interesse!

Bandiin primo piano Filtri attivi: P Cittadini ] imprese il Enti e operatori A concorsi pubblici & Inapertura
1 Enti e operatori Eﬂ Imprese Ej Imprese

[BPEA) 1= 11 10-06-2022 Agerto.

Banda

EYE
BANDO PER IL SOSTEGNO A PROGETTI Rilancio dei quartieri fieristici lombardi - Avviso a favore degli intermediari del
DI PROMOZIONE CULTURALE, DELLO 2021 commercio per la concessione di c...
SDFTTACN

Figura 3 Home page Bandi Online — Profilo Cittadino
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3. Presentazione della Domanda

S| RICORDA CHE per poter compilare la Domanda di Adesione al bando DOTE SCUOLA 2021/2022 - Merito a.s.
2020/2021 é OBBLIGATORIO effettuare I'accesso a Bandi online solo con le credenziali SPID, CIE o con
CNS/CRS con PIN.

Non sara possibile presentare la domanda effettuando I’accesso con User e Password.

Per poter procedere con la compilazione della Domanda di Adesione al bando & necessario, una volta effettuato
I'accesso al servizio Bandi online (effettuando I'accesso con SPID o CNS e PIN), selezionare il profilo cittadino.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a destra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con I'elenco dei profili. Scorrere I'elenco dei profili e selezionare quello di
interesse, per attivarlo.

1 K
Regione H A - @ _
Lor%bcrdia Band| thne Cerca un bando La mia area.
(D sede: 16¢ . ) VIA . —
Home Bandi Comunicazioni Come funziona ﬂssistenzal La mia area |
ID sede: 23t VIA PRIV

(IDsede: 1" .. -J) PIAZZAL. -
fisd

Rimani informato oo profl
Clicca qui luovo profilo
Indica le tue preferenze per essere informato sulle

prossime iniziative di tuo interesse!

Dati utente

Ultimi bandi pubblicati P cicin

Uitimo accesso 30/06/2020, ore 11:54.

—/ — —/

Figura 4 Home page Bandi Online — Seleziona profilo

In alternativa selezionare la voce o] per visualizzare la propria area. Qui selezionare la

Dati utente

voce per visualizzare i dettagli della propria utenza.
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Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

e

30 giugn

Ciao DONATA ABENE

stai operando per conto di

E Inlavorazione

In questa sezione puoi visualizzare le tue
domande in lavorazione

Dati del profilo

In questa sezione puoi visualizzare i dati del

tuo profilo

& Giustificativi di spesa

In questa area puoi gestire | tuoi giustificativ
di spesa e i relativi fornitori

& Messaggi

In questa sezione puoi leggere tutte le
comunicazioni per te

Dati utente

In questa sezione puoi visualizzare | dati della

tua utenza

Tutte le domande

In questa sezione puoi visualizzare tutte le
domande

4% | miei gruppi

In questa sezione puoi visualizzare | gruppi di

cui fai parte, legati al profilo in usa:

[] Preferiti

In questa sezione puaoi trovare | bandi che hai
salvato

B Le mie scadenze

In gquesta sezione puoi visualizzare le prossime
scadenze sul calendario

Figura 5 La mia area: dati utente

Visualizzati i dati utente, selezionare la Tab “I MIEI PROFILI” per visualizzare I'elenco dei propri profili.

BAZUR

Bandi online

% Regione
Lombardia

[ Cerca un bando Q

Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

Dat utente / | miei profili

Ciao BAZURSIMEO AIKIRONE

28 settembre 2020, ore 11:58

Visualizza e modifica i tuoi dati

Dati personali I miei interessi

s Cittadino

AIKIRONE BAZURSIMEO

+

Nuovo Profilo

KRNBRS74A28A145W

Figura 6 | miei profili

Individuato quello di interesse fare clic su

per poterlo utilizzare.
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Bandi
Una volta scelto il profilo selezionare la voce , il sistema mostra 'Home page dei Bandi.
Regloneia Bandi online Corcaun bando a
Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area
04 marzo 2022, ore 14&:14
Bandi
l F)(]TE SCUOLA 2021 - Merito a.s. 2020/2021 Q Ricerca avanzata

Tematiche: “iy 7 Pesca | Sy Ambien

oy Ediizia | Gy Mobiiita | <y Is Sy Sic
Filtri attivi:
m A Cittadini Imprese 50 Enti e operator B concorsi pubiiic D 1napertura
2% Cittadini
{Bperto) chiude il 12-04-2022
Bando
- N
DOTE SCUOLA 2021/2022 - Merito a.s.
2020/2021
Codice: |
Il bando 'Dote Scuola - Merito' & finalizzato a premiare gli
studenti del secondo ciclo di istruzione e di formazione
professionale che si sono dis... @
Vedi dettaglio
Figura 7 Home page Bandi
. B , ¥edi dettaglio = . . . -
Cliccando su “VEDI DETTAGLIO il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile

visualizzare le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

i i i ivi i i i
Cliccando su il sistema genera la domanda suddivisa in moduli da compilare
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3.1 Adesione: Dati del Richiedente

Procedimentn

DOTE SCUOLA 2021 -

Merito as....

Stato Processo

Adesione - Dati del
nichiedent...

R SCOPRI DI PIO

Al

@
~ WISUALIZZR

Adesione

| ADESIONE - DATI DEL RICHIEDENTE |

DATI DEL RICHIEDENTE

Dati del richiedente

Richiedente

d Domanda
48B30

Mame

BA

Data di nascita

28/01/19

Residenza della famiglia
rouingia *

- seleziona -

ndirizzo *

Cellulare *

() Genitore

(0 Rappresentante egale / Famiglia affidataria

(0 Studente maggiorenne

sonia.minella@cnt.lispa.it

Nel primo modulo & necessario compilare i Dati del Richiedente.

Figura 8 Adesione: Dati del Richiedente

Il sistema riporta i dati del Richiedente in suo possesso, sara necessario compilare quelli mancanti richiesti e specificare

se si presenta la domanda in qualita di Genitore, Rappresentante legale / Famiglia affidataria o Studente maggiorenne.

Proseguire valorizzando le informazioni richieste in merito alla Residenza della famiglia.

Al termine della compilazione, cliccare su m per accedere alla seconda sezione del modulo da compilare.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata

e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.2 Adesione: Studenti Beneficiari

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente ~ .
SCOPRI DI PIU
DOTE SCUOLA 2021 - Bozza Adesione - Dati dello Alk
Merito as.... studente
. @
Compila ~ wsuALzZA

Adesione

ADESIONE - DATI STUDENTI
BENEFICIARI

STUDENTI BENEFICIARI
——

Studenti beneficiari

Avviso

Per inserire i dati di una studente prer sul tasta "+ Mal casa in cui si debbano inserire

piil studenti ripetere I'operaziona per ¢ 10 di ess

[+

Studenteg

4 A CODICE FISCALE COGMNOME 5 NOME 5 :IA';IEI]J—L . TIPO DI SCUOLE 5 CLASSE & VALUTAZIONE CONSEGUITA
NASCITA %

Trattamento dati personali

on accansento I'usa dei miei dati personali per ricevera comunicazioni di

Acconser

altre inizi egionali *

O si
O No

Figura 9 Adesione: Studenti beneficiari

Compilare il modulo inserendo le informazioni richieste per lo Studente.

Selezionare il bottone o per accedere alla maschera di inserimento o completamento dei dati dello studente.

ATTENZIONE

In caso di domanda presentata dal Genitore sara necessario inserire tutti i Dati dello studente e valorizzare le

informazioni richieste per il Riconoscimento del merito (vedi Figura 10)
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Adesione - Dati studenti beneficiari » Studenti beneficiari = Studente [2]

DATI STUDENTE

Dati studente

Dati dello studente

Codice Fiscale ® Cognoma *

Nome * Genere *
Seleziona
Data di nascita * Provincia di nascita *

-2} - seleziona -

Riconoscimento del merito
Tipo discuola * Denominazione *
Selezionare tipo di scucla
Codice meccanografico Prowincia
- seleziona -

Indirizzo * cap*

Classe * Valutazione conseguita *
- Selezionare la classe - - Selezionare valutazione conseguita -

-

MMDIETR m

Figura 10 Dati studente: domanda presentata dal genitore

ATTENZIONE

In caso di domanda presentata da Ente affidatario sara necessario inserire tutti i Dati dello studente, specificare la
tipologia di ente affidatario e valorizzare le informazioni richieste per il Riconoscimento del merito (vedi Figura 11 ).
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Adesione - Dati studenti beneficiari > Studenti beneficiari »

DATI STUDENTE

Dati studente

Dati dello studente

Nome *

Data di nascita *
o &

Specificare Ente affidataria
(O Ente giudiziario

() Entelocale

Fartita VA ente

Riconoscimento del merito
Tipodiscuala *
Selezionare tipo di scuola

Codice meccanografico *

Indirizzo *

Classe *

- Selezionare la classe -

Studente [1]

Cognome *

Genere *

Seleziona hd
Provincia di nascita *

- saleziona - hd

Descrizione ente *

Demominazione *

Provincia
- seleziona - bl

AP

Valutazione conseguita *

- Selezionare valutazione conseguita - b

-

Figura 11 Dati studente: domanda presentata da Ente affidatario

ATTENZIONE

In caso di domanda presentata da Studente maggiorenne il sistema precompila i dati studente in suo possesso, sara

necessario completare quelli mancanti e valorizzare le informazioni richieste per il Riconoscimento del merito (vedi

Figura 12).
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Adesione - Dati studenti beneficiari > Studenti beneficiari > Studente [1]

DATISTUDENTE

Dati studente

Dati dello studente

Codice Fiscale

KRN

Data di nascita

28/01

Riconoscimento del merito
podi scuola *

Selezionare tipo di scuola

Codice meccanografico *

Classe *

- Selezionare la classe -

A

Cognome
AlK
Genere *
Seleziona
Provincia di nascita *

- Selezianag -

Denominazione *

Frovincia *
- 5eleziona -

cap*

Valutazione conseguita *

- Selezionare valutazione conseguita -

fHmETRO m m

Figura 12 Dati studente: domanda presentata da studente maggiorenne

S| RICORDA CHE:

e Lo studente deve avere almeno 15 anni e non deve aver compiuto 21 anni al momento della compilazione della

domanda.

e Perle classi 3 e 4 delle scuole secondarie superiori la media deve essere pari 0 superiore a 9.

e Per le classi 5 delle scuole secondarie superiori la valutazione deve essere 100 e lode.

e Peripercorsi di Istruzione e Formazione Professionale la valutazione finale deve essere pari a 100.

Al termine selezionare il bottone w per salvare i dati inseriti e tornare al modulo principale.

ATTENZIONE

Le operazioni sopra descritte sono da ripetere per tutti gli studenti per cui si intende richiedere il contributo.

Concludere la compilazione del modulo valorizzando il Trattamento dati personali.
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Al termine della compilazione, cliccare su m per accedere al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario
correggere i dati errati per poter proseguire.

ATTENZIONE

Cliccando sul pulsante m e possibile tornare allo step di compilazione precedente qualora si volesse
integrare o correggere dei dati inseriti nel modulo precedente.
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3.3 Adesione: Conferma dati

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente stoanRt ol
DOTE SCUOLA 2021 - Bozza Adesione - Confarma dati AlK
Merito a.5....
. @
Com pi 1 ~ VISUALIZZA
Adesione

"
ADESIONE - CONFERMA DATI

CONFERMA DATI
——

Conferma dati

Auviso

ATTERN rima di inviare la domanda al protocollo scaricare la dichiarazione

riassuntiva per verificarne i dat

Documenti da scaricare

Scarica la Dichiarazione riassuntiva Dichiaro di aver preso visione e di confermare quanta contenuto nella Dichiarazione
riassuntiva *

0O si
O No

m INVIA AL PROTOCOLLD SALVA BOZZA

Figura 13 Adesione: Conferma dati

In questo modulo & necessario effettuare il download della Dichiarazione riassuntiva generata dal sistema cliccando sul
link Scarica la Dichiarazione riassuntiva
Leggere il documento scaricato e se € tutto compilato correttamente dichiarare di aver preso visione della dichiarazione

riassuntiva

Dichiaro di aver preso visione e di confermare guanto contenuto nella Dichiarazione

@ Si
() No

. . . INVIA AL PROTOCOLLO
e concludere la compilazione della domanda selezionando il bottone _ .

La domanda di contributo verra inviata al protocollo di Regione Lombardia.

Una volta effettuato I'invio della pratica non sara piu possibile modificare i dati inseriti.
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4. Rinuncia

Per procedere alla rinuncia di una domanda di Dote, € necessario accedere alla pratica inviata.
Selezionare la voce di menu LA MIA AREA , IN LAVORAZIONE ed accedere all’elenco delle domante.

Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenzal La mia area

Lz miz arez / In lavorazione 0& marzo 2022, ore 15:28

In lavorazione
B n questa sezione puoi visuglizzare le tue domande in
avorazione

Ricerca domande per 1D o altre informazioni Q l Ricerca avanzata

Vista da 1 a 10 di 18 elementi Visualizza elementi

Figura 14 Tutte le domande

In corrispondenza della domanda di Dote da rinunciare, selezionare m per accedere alla domanda.

Procedimento Stato Demanda Stato Processo Soggetto Richiedente —T o
DOTE SCUOLA 2021 - Presentato Domanda presentata AlKIE
Merito a.s....
. @
Complla A WISUALIZZA
Adesione

ADESIONE - DOMANDA PRESENTATA

DOMANDA PRESENTATA

Domanda presentata

Dettagli domanda

D domanda Codice Fiscale richiedente
48833 KRMI

Data e ora di invio al protocollo Data protocollo
04/03/2022 15:28:01 04/03/2022 15:28:03

hNumero protacollo

R1.2022.0000057

Figura 15 Dettaglio domanda presentata

Il sistema visualizza i Dettagli della domanda presentata.
Sara necessario prendere in carico la domanda per poter accedere al modulo di rinuncia.

. PRENDI IN CARICO i )
Fare click su per prenderla in carico.
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Procedimento Stato Demanda Stato Processo Soggetto Richiedente

SCOPRI DI PIO
DOTE SCUOLA 2021 - Presentato Domanda presentata AlKIE
Merito a.s....
. @
Complla A WISUALIZZA

Adesione

ADESIONE - DOMANDA PRESENTATA

DOMANDA PRESENTATA

Domanda presentata

Dettagli domanda

D domanda Codice Fiscale richiedente
48833 KRMI

Data e ora di invio al protocollo Data protocollo
04/03/2022 15:28:01 04/03/2022 15:28:03

hNumero protacollo

R1.2022.0000057

m T

Figura 16 Domanda Presa in carico

e RINUNCIA . . - . .
A questo punto e attivo il bottone da selezionare per generare il Modulo di rinuncia da compilare.
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4.1 Conferma Rinuncia

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente ~ .
SOOPRI DI PIU

DOTE SCUOLA 2021 - Presentato Rinuncia - Conferma AlK
Meritp as....

. @
Complla A wISUALITZA

Adesione

——
RINUNCIA - CONFERMA

CONFERMA RINUNCIA
—

Conferma rinuncia

Dati riassuntivi

[ dornanda Codice Fiscale richiedenta
48833 KR

Cognome richiedente Mome richiedante

Alk BAZ

n qualita di:

Genitora

Comunicazione di rinuncia

Scarica Comunicazione di rinuncia Dichiaro di aver preso visiona e di confermare quanto contenuta nella Comunicazione d

® s
O ne

ATTENZIONE

Selezionando “Conferma rinuncia” tutti | dati inseriti andranno persi.
ANNULLA RINUNCIA CONFERMA RINUNCIA SALVA BOZZA

Figura 17 Conferma rinuncia
Prendere visione dei Dati riassuntivi riportati dal sistema, effettuare il download della Comunicazione di rinuncia

. , o Scarica Comunicazione di rinuncia
selezionando I'apposito link: .

Per completare la procedura € necessario confermare di aver preso visione dei dati contenuti nella Comunicazione di

. . . . . CONFERMA RINUNCIA
rinuncia, scaricata e selezionare il bottone .

S| RICORDA CHE solo dopo aver completato la conferma di rinuncia, sara possibile compilare una nuova domanda.

Accedendo nuovamente alla sezione LA MIA AREA — TUTTE LE DOMANDE, ricercando il bando di interesse & possibile

visualizzare lo stato processo pari a RINUNCIATA.
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Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

04 marzo 2022, ore 15:39

Lz mia area / Tutte le domande

B Tutte le domande

In questa sezione puoi visualizzare tutte le domande

I h:cnrca domande per ID o altre informazioni Q l Ricerca avanzata
Vistada 1a1di 1 element Visualizza B element
Codice procedimenta | Tholo procedimento Numero domande

Elenco domande

DOTE SCUOLA 2021 - Merito a.s. 2020/2021 (RLE12021015348)
Visualizza B element:

(11} Stab Soggetto Codi Stato di Ui
Titols domanda . Stato proce-sss - Titalo procediments . - 1
domanda domanda richiedente procediments lavorazione accedso

Figura 18 Domanda RINUNCIATA

Selezionando il bottone APRI in corrispondenza della domanda presentata (caratterizzata dal pallino rosso), & possibile

visualizzare in sola lettura il dettaglio della domanda compilata.

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID

DOTE SCUOLA Rinunciato Rinuncia confermata
2021/2022 - Merito...

Visualizza Domanda Visualizza Documenti

Adesione Altro

I
RINUNCLA CONFERMATA

DOMANDA PROTOCOLLATA

Domanda protocollata
Bvviso

La rinuncia per la domanda Dote scuola - Componente Merito é stata completata. E' ora Data di protocollo

04/03/2022 15:37:22

possibile compilare una nuova domanda.

Numero di protocollo Data di invio a protocollo

R1.2022.0000058 04/03/2022 15:37:20

Figura 19 Domanda presentata — Info protocollo
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