Servizio Bandi Online
TRASCRIZIONE AUDIO/TESTO ALTERNATIVO DEL VIDEO

“Anno scolastico 2022/2023 - Sostegno per l’inclusione scolastica per studenti con disabilità sensoriale - Transazione documentale comuni” 

Il video è rivolto agli operatori comunali e spiega come verificare le domande presentate dal cittadino tramite lo strumento di Supporto: transazione Documentale, presente sulla piattaforma Bandi online. 
Digita il seguente indirizzo: www.bandi.regione.lombardia.it.
Ricerca il bando:  “Anno 2022-2023 Sostegno per l’inclusione scolastica per studenti con disabilità sensoriale – Transazione documentale dei Comuni”.
Ad esempio: inserisci parte del titolo del procedimento: disabilità sensoriale.
Seleziona “Fai domanda” per iniziare la compilazione. Quindi, premi il tasto ACCEDI per aprire la maschera di Autenticazione.
si apre la maschera di autenticazione.
Se non sei registrato al servizio bandi online, seleziona una delle modalità di accesso previste e segui la procedura guidata. 
Ricorda che puoi effettuare l’accesso solo con le credenziali SPID, Carta di Identità Elettronica o tramite CNS con PIN. Per maggiori dettagli in merito alle modalità di registrazione ed accesso si rimanda ai video dedicati.
Effettuata l’autenticazione si apre la nuova domanda.
La domanda è suddivisa in 4 MODULI, compila un modulo alla volta per accedere al modulo successivo.
MODULO 1 - REQUISITI MINIMI DI ACCESSO.
Il sistema riporta i dati del comune in cui lavori. 
Completa i dati di contatto: mail e numero di telefono del comune.
Viene proposto l’elenco dei beneficiari e dei loro codici fiscali da elaborare, relativi alle domande presentate dal cittadino per l’anno scolastico 2022/23.
richieste nuove e richieste di rinnovo. 
Seleziona una riga …
si apre il sotto modulo con i dati di sintesi del beneficiario.
Spunta la voce si, quindi, premi Salva codici fiscali Beneficiari da elaborare.
In corrispondenza del beneficiario selezionato compare la voce Sì.
Ricorda che puoi elaborare e verificare una domanda alla volta. 
Il primo modulo è completo. Clicca su VAI AVANTI per proseguire. 
Oppure seleziona SALVA BOZZA, per salvare i dati inseriti nella pratica e riprendere la compilazione in un momento successivo.
MODULO 2 – DOMANDA PRESENTATA DAL CITTADINO.
Attenzione per poter proseguire ritrovando i dati inseriti dalle famiglie, non modificare il codice fiscale del beneficiario inserito!
Prosegui verificando i dati del SOGGETTO RICHIEDENTE, del SOGGETTO BENEFICIARIO e dello Studente.
quindi controlla tutta la documentazione sanitaria attestante la disabilità sensoriale caricata dal richiedente. Per visualizzare i documenti seleziona la riga della tabella.
si apre la maschera di dettaglio.
Clicca il link per scaricare il documento da verificare.
Ricorda che il documento scaricato dovrà essere ricaricato nel modulo successivo!
procedi nello stesso modo per verificare tutta la documentazione. Verificati tutti i documenti, clicca su VAI AVANTI per proseguire. 
Ricorda che in caso di rinnovo, la documentazione è già in possesso dell’ATS. Nel modulo 2, devi verificare solo la documentazione aggiornata, eventualmente caricata dal richiedente. mentre in fondo al modulo, per completezza delle informazioni, il sistema, riporta  in sola visualizzazione, i  documenti della pratica dell’anno scolastico 2021/ 2022 .Verificati tutti i documenti, clicca su VAI AVANTI per proseguire. 
Ricorda che: tramite il pulsante  TORNA INDIETRO puoi tornare allo step di compilazione precedente, per correggere o integrare i dati inseriti.
MODULO 3 – VERIFICA E CONFERMA DOMANDA PRESENTATA DAL CITTADINO.
In questo modulo devi confermare o eventualmente rettificare i dati inseriti nella domanda del cittadino e caricare la documentazione verificata precedentemente.
Verifica i dati del soggetto richiedente ed eventualmente aggiorna i suoi contatti .
Premi Sì per confermare la correttezza dei dati.
Verifica i dati del soggetto beneficiario, anche in questo caso alcune informazioni sono modificabili.
il sistema permette di inserire delle note. 
Conferma la correttezza dei dati relativi allo studente beneficiario premendo Sì.
Prosegui caricando la documentazione verificata nel modulo precedente o altra documentazione in tuo possesso. 
Seleziona l’icona + per caricare i documenti.
si apre la maschera per il caricamento.
Premi carica per selezionare il documento nel tuo pc.
Indica la data del documento e completa la descrizione.
Al termine premi salva per confermare.
Il sistema riporta i dati di sintesi in tabella. Prosegui nello stesso modo per caricare tutta la documentazione.
Ricorda che per le nuove domande in mancanza dei documenti bisogna confermare la motivazione indicata dal cittadino.
In caso di Rinnovo:
Se la documentazione è già in possesso dell’ATS in corrispondenza della voce Documenti già presenti nelle annualità precedenti devi selezionare la voce Sì.
Se invece  è presente della documentazione aggiornata devi procedere al caricamento come precedentemente descritto.
Dopo aver caricato tutta la documentazione clicca su VAI AVANTI per proseguire. 
MODULO 4 – INVIO DOMANDA ALL’ISTRUTTORIA ATS.
In questo modulo devi indicare l’esito della verifica effettuata.
Se l’esito della tua verifica è negativo: seleziona Domanda Eliminata.
il sistema propone due campi note, completali con il motivo della non ammissibilità. Ricorda che Il primo è ad uso interno del Comune, mentre il testo del secondo,  verrà inviato tramite mail al richiedente. Al termine premi DOMANDA ELIMINATA.
La domanda viene eliminata e viene inviata una mail al richiedente con il motivo che hai indicato.
Se l’esito della tua verifica è positivo: seleziona Domanda istruibile dall’Ats e premi Domanda istruibile dall’ATS.
La pratica viene inviata all’ATS di riferimento per proseguire con l’istruttoria. 
Anche in questo caso viene inviata una mail al richiedente per notificare il passaggio in istruttoria da parte dell’ATS. Ora puoi procedere con la verifica di un altro beneficiario, ripetendo il flusso descritto nel video. Il video è concluso!Per  info e assistenza alla compilazione on-line contatta il Call Center al numero verde 800.131.151 o scrivi una mail a bandi@regione.lombardia.it


