LOMBARDIA INFORMATICA Classificazione: pubblico

- MES Manuale Esterno -

Manuale Bandi Online

“Reddito di Autonomia 2018-2019”

Atto di Adesione Unico
e

Inserimento VVoucher

Revisione del Documento: 00
Data revisione:08-02-2019

Struttura

Redatto da: Consulente Servizi per la Formazione e | 'E-learning Minella Sonia 08/02/20198

Nome
Cognome

Approvato da: Struttura

Rev. 00 —Manuale Bandi Online — “Reddito di Autonomia 2018-2019” — Atto di Adesione Unico e Adesione

Pagina 1



LOMBARDIA INFORMATICA Classificazione: pubblico

Cronologia delle Revisioni

Revisione Data Sintesi delle Modifiche

00 08-02-2019 | Prima emissione.

Rev. 00 —Manuale Bandi Online — “Reddito di Autonomia 2018-2019” — Atto di Adesione Unico e Adesione

Pagina 2



LOMBARDIA INFORMATICA Classificazione: pubblico

ERceaienc Bandi Online

Bandi Online

Finanziamenti on line

Manuale per la compilazione dell’Atto di Adesione
Unico e della Domanda di Inserimento Voucher del
bando:

“Redito di Autonomia 2018-2019”

Rev. 00 —Manuale Bandi Online — “Reddito di Autonomia 2018-2019” — Atto di Adesione Unico e Adesione

Pagina 3



LOMBARDIA INFORMATICA Classificazione: pubblico

Indice

I | LA oo LU A To ] 1= TPt 5
1.1 SYolo] o Jo NN ot= L] o Lo le [I=To] o] LToF= V4 o] o 1= TSRO PPRPR PP 5
1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di UtIHZZO) ........oooiiiiiiiii e 5

2. ACCESSO @ BaANAi ONIINE.. e ———————— 6

3. Presentazione dell’Atto di ADeSIioNe UNICO............cooiiiiiiiiiiiiiiiii et 8
3.1 W o R0 TR0 LTS Y L= T o o Lo I | 11
3.2 Atto di adesione UniCo: VerifiCa rEQUISITI ....uuuiiiiiei i e e e s eeeeaeas 13
3.3 Atto di adesSione UNiCO: DOCUMENTE ..cciiuuiiiiiiiiie ittt e ettt s bttt e s srbe e e sbb e e e s nnneeeeanreeas 16

4. INSEriMeENnto VOUCKET ... 18
4.1 Compilazione della Domanda: ENte Capofila........cccuuuiiiiiiiiiiiii e 20
4.2 Compilazione della domanda: Dati del DEStINATANTO..........cviiiieieiiiiee et 23
4.3 Compilazione della domanda: DOCUMENTI .....iiiiii it e e e s e e e e e e s e sanr e aeaa s 25

T N =T o] - LT o o [T PP EP PRI 27

Indice delle Figure

Figura 1 ACCESSO @ BANUi ONIINE .......iiiiiiiieiiiie ettt ettt e s e e e bt e e sk et e e e ab et e e s b et e e ab b e e e e e e e s nneees 6
Figura 2 Servizio di AUTENTICAZIONE ..........eeeeiiiiee ettt ettt et e et e e e bt oo s e e e e e s b e e e e e b bt e e e aab et e e e bb e e e e bbe e e e annneeesnnneees 6
Figura 3 Home page Bandi Online — Profilo CittadiNO .............oiiiiiiiiiie ettt e e et e s e e 7
Figura 4 Home page Bandi Online — Seleziona Profilo............cooiiiiiiiiei e 8
Figura 5 Home page Bandi — TULL i DANGI.........oooiiiiiiee ettt e et e e st e e et e e s enaeeeesnneeeas 9
Figura 6 Verdica preliminare: Compila Atto di AJESIONE UNICO .......ccoiuiiiiiiiiiieiiiie ettt 10
Figura 7 Atto di ADESIONE UNICO: DAL ......veieiiiiiiieiiiie et ee et s ettt e e ettt e e et e e e s abe e e e asbeeeeanteeeesanteeeeantseeesnneeeenees 12
Figura 8 Atto di Adesione UNICO: VErfiCA FEQUISITI..........uuiii ittt e et e e st e e st e e e snee e e e enneeeennnes 15
Figura 9 Atto di ADeSioNe UNICO: DOCUMENTI.....cceiiiiiiiiiiteeiitee ettt ettt e ettt e et e e s et e e s bt e e et e e e s ann e e e e anbr e e e enneeesnanee 16
Figura 10 Dettaglio PUISANTE ....eeiiiiiiie ettt ettt et e e e ettt e e et e e s bt e e e asbe e e e anteeeesanaeeeeaneeeeeennneeeennnes 17
Figura 11 Dettaglio PUISBNTE .....eciiiiiiiiiieeii ettt ettt e s b e e ek bt e e et e et e s bn e e e e anb e e e enne e e e nanee 17
Figura 12 AteSa PrOtOCOIAZIONE .......cooi ittt e oottt e e oo ettt e e e e e e bbbt e e e e e e e s abbb e e e e e e e e sanbbbnreeeaeeeanns 17
Figura 13 Home page Bandi — TULH i DANGI ... e e e e e e e e 18
Figura 14 Verdica preliminare: INSEIISCI VOUCKHET .........c.uuiiiiiiie ittt e e e 18
Figura 15 Compilazione della domanda: Ente CapOfila ..........c.uuiiiiiiiiii e 21
Figura 16 Compilazione della domanda: ENte CaPOTila ........vveeiiiiiiiiiie e 21
Figura 17 Compilazione della Domanda: dati del deSHNATAIIO ..........couiiuiiiiiiiei e e e e e 24
Figura 18 Presentazione della domanda: DOCUMENTI.........ciuiiiiiiiiieiiee et e s e e 25
Figura 19 Dettaglio PUISBNTI .....cciiiiiiiiiiice ettt e e s b e e ek bt e e et e e e s b e e e e anb e e e enne e e e e 26
[T [ e W2 O [T o [U o] = 1L o o [ SO PPPT TP PPPPPPRPTN 27
Figura 21 Tutte le domande: dettaglio procedimento SEIEZIONALO ..........ceiiiviiiiiiiiie e 27

Rev. 00 —Manuale Bandi Online — “Reddito di Autonomia 2018-2019” — Atto di Adesione Unico e Adesione

Pagina 4



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A. Classificazione: pubblico

1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi Online”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalitd operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando
“Reddito di Autonomia 2018 - 2019

e Accesso aBandi Online
e Compilazione dell’Atto di Adesione Unico
e Compilazione Domanda

e Area Pratiche

1.2 Copyright (specifiche proprieta e Ilimite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di Lombardia Informatica S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del
Progetto “Bandi Online”. In ogni caso la presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata

previa esplicita autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi Online

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi Online devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi Online & necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.servizirl.it

[ [ Bandi Online © sigmeron

Bandi Online

Seial tuo pnmo accessor Hegistrati

Servizi disponibili

Bandi Lombardia L J Gestione dell'offerta dei & Gestione Associata L ] Registri e Albi L J
servizi abitativi pubbli
Servizio di presentazione delle Richiesta di Contributo Straordinario Descr Registri e Albi
domande per i bandi di Regione Servizio di presentazione della della gestione associata, di cuial
Lombardia. domanda per Fassegnazione di unita Regolamento Regianale 27 luglio INFO
R abitative destinate ai servizi abitativi 2009, n.2 “Contribut alle union di
o pubblici comuni lombarde e alle comunitd
montane e incentivazione alla fusione
DETTAGLIO dei piccali comuni, in attuazione

dell articolo 20 della legge regionale 27
giugno 2008, n. 19 (Riordino delle
comunita montane della Lombardia,
disciplina delle unioni di comuni
lombarde e sostegno all'esercizio
associato di funzioni e servizi
comunali}”

DETTAGLIO

Figura 1 Accesso a Bandi Online

Dalla home page Bandi Online cliccando su “Accedi al Servizio” il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile accedere al servizio.

Regione Ulterfori informazioni +
EJcssiens SERVIZIO DI AUTENTICAZIONE
Autenticazione con Autenticazione con Autenticazione con
LA TUA IDENTITA' DIGITALE "PASSWORD CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI USERNAME E PASSWORD
UNICA®
a con SPID | Srimenibepases |
Cosa occorre per accedere Cosa occorre per accedere Cosa occorre per accedere
Per l'accesso con SPID & necessario essere in Per l'accesso con la Carta Nazionale e necessario Per [accesso & necessario essere in possesso:
possesso essere in possesso: o dellUsername scelta in fase di registrazione;
* della propria identitd digitale rilasciata da * della Tessera Sanitaria Carta Nazionale dei * della password personale che hai scelto,
soggetti accreditati da AgID (Agenzia per I'talia Servizi; oppure, se & la prima volta che accedi, della
Digitale), che verificano l'identita degli utenti e * del codice PIN (Personal Identification Number) password che ti & stata inviata via mail
forniscono le credenziali, Per maggiori della tua CHS; allindirizzo di posta elettronica in fase di
informazioni consulta il sito * diun lettore di smartcard; registrazione.
* del software necessario al funzionamento
(disponibile per Windows, Mac OS, Linux)

Figura 2 Servizio di Autenticazione
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Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi Online scegliendo la modalita di autenticazione preferita

tra:
e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE “PASSWORD UNICA”, cliccando su
inserendo le credenziali (username e password) SPID nella pagina che apre il sistema.
e Autenticazione con CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI, cliccando su e utilizzando la tessera
CRS/CNS per autenticarsi;
ATTENZIONE

Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema

di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (home utente e password) SPID, che
permettono 'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

Una volta autenticati il sistema apre 'Home page di Bandi Online.

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con I'ultimo

profilo utilizzato attivo.

‘0

f:,?,‘:;‘,‘d.ﬂ Bandi online s & wususce @ wtomion T,

Cittadino v

‘l‘ TREQUARANTANOVE CITTASISS

Home Gestioni Associate Registri e Albi Servizi Abitativi Bandi Profilo

Benvenuto in Bandi Online

-u’ylo‘nlz EUROPEA Q f:ﬁ'ﬁv'u-c 4 % fesr n\“. fse / interreg WY

# ARiutaci a migliorare Bandi online

Bandi online

bandi@reglone Jombardia it Privacy policy

800131151 Cookie policy

Note legall

Credits

© Copyright Regione Lombarda tutt  Geits

Figura 3 Home page Bandi Online — Profilo Cittadino
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3. Presentazione dell’Atto di Adesione
Unico

Per poter procedere con la compilazione della dellAtto di Adesione Unico e, successivamente, delle Domande di
Adesione al bando € necessario, una volta effettuato I'accesso al servizio Bandi online, selezionare il profilo dell’Ente per
conto del quale di intende presentare la domanda di finanziamento.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a sinistra.

B Csgionsc Bandi online

TREQUARANTANOVE CITTASISS

Cittadino v
Jitimo scresso: 17/10/2018 14:50 Servizi Abitativi Bandi Profilo
Profilo in uso
B Profilo personale di CITTASISS TREQUARANTANOVE

. Cambio profilo ' . .

- Benvenuto in Bandi Online
Modifica | dati utente
Crea nuovo profilo
Vai i profil
VAI SU SIAGE » >

) UNIONE EUROPEA g ) Regione

s - Fondi strutnurali & di imvestimento europe LDF?'IDDIdiG tt‘ k‘] Fesr L&k. fse

Figura 4 Home page Bandi Online — Seleziona profilo

Il sistema visualizza il menu a tendina con I'elenco dei profili. Selezionare il profilo di interesse, per attivarlo.

Bandi
Selezionare la voce - , il sistema mostra ’'Home page dei Bandi.
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Bandi online

Home Profilo

Fornitori Giustificativi Tutte le domande In lavorazione Tutti i bandi

Q Ricerca procediment Ricerca avanzata ~

Ho trovato &1 risultati

l= ULTIMI PUBBLICATI l; ORDINE ALFABETICO E = 10risultati  ~

Reddito Autonomia 18 19 Anziani Disabili 18-19

e AL @ Codice: ALIT2ZON

Apertura: 31/10/2018 D000 @ Apertura 23

& Chiusura: 31/10/2020 00:00 @ Chiusura: 23/10/202000:00

descrizione

DETTAGLI NUOVA DOMANDA DETTAGLI NUOVA DOMANDA

Figura 5 Home page Bandi — Tutti i bandi

DETTAGLI
Cliccando su “DETTAGL/I” il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile visualizzare le

informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

_ NUOVA DOMANDA [ _ S
Cliccando su il sistema genera i moduli dedicati al bando.

Per poter effettuare con l'inserimento dei voucher & necessario procedere con la compilazione dell’Atto di Adesione

Unico.

Il bando si apre visualizzando il modulo Verifica Preliminare.
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« Indietro Nuova Pratica - ID Domanda: 23948

Titolo bando Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI P

Reddito Autonormia 18 19 Bozza Verifica Preliminare MILANO
CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPO o

. @
Complla ~ VISUALIZZA

Adesione
Domanda in bozza

| VERIFICA PRELIMINARE |

VERIFICA PRELIMINARE]

Verifica Preliminare

Dettagli

ID Domanda Titolo Dormanda

23948 23948 -M

Denaminazione Codice Fiscale

COMUNE DI 01

Denominazione ATS Ente Capafila

ATSC COMUNE

Ambito di riferimento Attenzione: non risulta esser presente nessun atto di Adesione Protocollato. Per procedere
M occorre presentare I'Atto di Adesione Unico selezionando I'apposito pulsante.

COMPILA ATTO DI ADESIONE UNICO

INSERISCI VOUCHER SALVA BOZZA

Figura 6 Verdica preliminare: Compila Atto di Adesione Unico

Da qui €& possibile accedere alla compilazione dell’Atto di adesione Unico e successivamente alla sua presentazione,
inserire i voucher oggetto di finanziamento.

Prendere visione dati riportati, e procedere con la compilazione dell’atto.

COMPILA ATTO DI ADESIONE UNICO
Selezionare il bottone per accedere all’Atto di Adesione unico suddiviso in

moduli da compilare.
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3.1 Atto di Adesione Unico: Dati

Titolo bando Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente

SCOPRI DI PO
Reddito Autonomia 18 19 Bozza Atto di Adesione Unico MILANO
CONDIVIDI CON 1L TUO GRUPPO (i ]
. @
Complla A \ISUALIZZA

Adesione
Domanda in bozza

ATTO DI ADESIONE UNICO

ATTO DI ADES... > VERIFICA REQ..
I

Atto di Adesione Unico - Dati

Capofila

ID Domanda Titola Domanda

23548 235948 - M.

Denominazione Codice Fiscale

COMUMNE 01

Partita lva Denominazione ATS

ATSC

Ente Capofila Indirizzo email che la Regione utilizzera per le comunicazioni ufficiali relative al progetto *
COMUNE DI

Rappresentante Legale

Codice Fiscale Cognome

BRT cognome

Mome E-mail *

nome

Data di Nascita * Provincia di Nascita *

S = - seleziona - v

Il firmatario coincide col rappresentante legale?

O si

O No

Sede Legale

Indirizza Provincia

VIAL M

Comune Cap

M 20

Rev. 00 —Manuale Bandi Online — “Reddito di Autonomia 2018-2019” — Atto di Adesione Unico e Adesione
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Ambito di riferimento

Dotazione Finanziaria

Il budget previsionale per il percorso delle persone Anziani Fragiliammonta a budget previsionale per il percorso di Autonomia Finalizzati all'inclusione sociale delle persone

Disabili ammonta a;

422.400,00€
412.800,00€

AVANTI SALVA BOZZA

Figura 7 Atto di Adesione Unico: Dati

Il primo modulo € suddiviso in due sezioni da compilare. Il sistema apre I'atto visualizzando la prima sezione: Dati.

Prendere visione dei dati del Capofila, del Rappresentante Legale e compilare quelli mancanti richiesti.
ATTENZIONE

Nel caso in cui il firmatario NON coincide col rappresentante legale, il sistema richiedera l'inserimento di informazioni

aggiuntive nella compilazione della sezione successiva.

Prendere visione dei dati della Sede legale, del’Ambito di riferimento e della Dotazione finanziaria, riportati dal

sistema.

AVANMTI
Al termine della compilazione, cliccare su per accedere alla seconda sezione del modulo da compilare.
Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.2 Atto di adesione Unico: Verifica requisiti

Titolo bando Stato Domanda

Reddito Autonomia 18 19 Bozza

Compila

Adesione

Domanda in bozza

ATTO DI ADESIONE UNICO

ATTO DI ADES.. > VERIFICA REQ...

Verifica requisiti
Firmatario

Codice Fiscale *

Nome*

Data di Mascita *

Dichiarazioni

Tutte le dichiarazioni s obbligatorie per la validazione dell'Atto di Adesione Unico. 5i desidera

C rmare tutte le dichiarazioni? *

O s
O No

Accetta di:

Garantire che tutte le attivita previste dal PI/PEI, incluse quelle a ¢

ico degli Enti erogatori di cui
al punto B.2 dell'Avviso, siano realizzate nel rispetto delle condizioni e modalita previste

dall'ivviso nonché nel rispetto della normativa europea, nazionale e regionale di riferimento; *

O si
O No

Rispettare le modalita e le tempistiche per la ren

ntazione e per l'erogazione del contributo
pubblico previste dall'Avviso e nelle "Indicazioni operative per |a gestione e la rendicontazione
degli interventi multidimensionali”; *

O si
O No

Raccogliere, anche dagli enti erogatori che possono essere coinvelti al sensi del punto B.2
dell
multidimensionali ai fini del monitoraggio e della valutazione di quanto realizzato e altresi per
rispondere ad eventuali richieste provenienti da Regione Lombardia;

O si
O No

50, tutte le inform

1azioni e la documentazione relative alla realizzazione degli intervent

Stato Processo

Atto di Adesione Unico

Soggetto Richiedente P —

conpiviol con it Tuo GRupro i )

@

~ VISUALIZZA

MILANO

Cognome *

E-mail *

Pravincia di Nascita *

- seleziona - v

Rispettare le condizioni di riconoscimento del voucher esplicitate dal Dds n.9735/2017 e dalle
"Indicazioni operative per la gestione e la rendicontazione degli interventi multidimensionali”
adottate con Decreto N. 19486 del 21/12/2018 e di renderle note agli Enti erogatori; *

O s
QO No

Concludere le at

O si
QO No

ta entro i termini previsti dall’Avviso *

Consentire le attivita di verifica e controllo da parte dei funzionari regionali, nazionali e dell'Unione
europea competenti cosi come previsto dall'Auyi

0 & nell'ulteriore documentazione prodotta da
Regione Lombardia anche presso gli Enti erogatori; *

(o]
O No
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Somrministrare i questionari per la misurazione degli indicatori e fornire tutte |e altre informazioni
sui destinatari richieste da Regione Lombardia per fini statistici, di monitoraggio e valutazione
degli esiti degli interventi; *

09
O No

Rispettare |a normativa in materia fiscale, previdenzizle e di sicurezza dei lavoratori e dei
partecipanti impegnati negli interventi approvati; *

O si
O No

Dichiara:

Di aver avviato le procedure di diffusione e pubblicizzazione delle opportunita di accesso ai servizi
previsti dall'Awviso verso i potenziali destinatari presenti nel territorio di competenza, in
particolare in favore delle famiglie e delle persone anziane e con disabilita; *

O si
O No

Di aver predisposto le procedure per |a raccolta delle domande presentate dagli utenti e di aver
svolto gli adempimenti funzionali all'utilizzo del sistera informativo regionale Bandi Online; *

O si
O Ne

Si impegna altresi:

Ad istruire le domande in base all'ordine cronologice di presentazione e a verificare i requisiti di
ammissibilita nonché I'assenza di condizioni di incompatibilita secondo quanto previsto
dall'Avviso; *

O s
O No
A comunicare agli utenti, in seguito alla validazione da parte di Regione Lombardia, l'esito della

domanda di partecipazione al beneficio, procedendo alla sottoscrizione del Pl da parte del
destinatario e all'avvio delle attivita ivi previste; *

O s
O No

A fornire ai destinatari tutte le informazioni relative alla realizzazione del PI/Pdl e alle
conseguenze derivanti dall'eventuale interruzione del percorso multidimensionale, accertandosi
al contempao che gli Entri erogatori rispettino il medesimo adempimento per le attivita di loro
competenza; *

(O]
O No

Comunicare a Regione Lombardia il raggiungimento diun numero di demande pari all'80% del
budget previsionale disponibile per I'attivazione dei voucher e alimentare la lista di attesa di cui al
punto C.1.3 dellAvviso; *

O g
QO No

Rispettare le disposizioni normative e deontalogiche in materia di tutela della riservatezza e di
protezione dei dati personali; *

O si
O No

Adernpiere agli obblighi definiti dal presente Atto di Adesione per tutta la durata dell'iniziativa *

O s
O No

Di essere consapevole della facolta di Regione Lombardia di: - non erogare/erogare solo una parte
del contributo previsto per la realizzazione degli interventi multidimensionali gualora nan siano
rispettate e condizioni per il rimborso del costo standard previste nelle “Indicazioni operative per
la gestione e rendicontazione degli interventi multidimensionali”; - recuperare somme
indebitamente erogate e revacare il finanziamento qualora a seguito delle attivita di verificae
controllo si rilevino irregolarita nella realizzazione delle attivita e/o nella documentazione di
rendicontazione e di averne informato anche gli Enti erogatori; - monitorare la capacita di spesa
rispetto al budget previsionale attribuito e rideterminare, di conseguenza, le risorse assegnate ai
diversi Ambiti. *

(o))
O No

Trasmettere a Regione Lombardia attraverso il sistema informativo le domande ammissibili,
complete di Valutazione multidimensionale e della proposta di Progetto individuale, unitamente
alla check list di verifica dei requisiti di ammissibilita; *

O si
O Mo

A informare i partecipanti del contributo finanziario assicurato dal POR FSE per la realizzazione
degliinterventi; *

O si
O No

A comunicare a Regione Lombardia, secondo le modalita previste dall’Avviso, eventualirinunce o
situazioni che precludono il completamento degli interventi multidimensionali nonché a richiedere
a Regione Lombardia I'autorizzazione a interruzioni temporanee dei percorsi dovute a
impedimenti oggettivi; *

O si
O No

Ad accertarsi che gli Enti erogatori selezionati: 0 posseggano tutti i requisiti previsti dalla
normativa vigente per accedere a finanziamenti pubblici; o garantiscano, nel caso di utilizzo di
strutture, il rispetto delle norme regionali o nazionali in materia di igiene, sanita pubblica,
sicurezza degli impianti, urbanistica-edilizia e, per il personale, rispetto dei rapporti di lavoro; *

O s
O No
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Classificazione: pubblico

rcepiscano, per lo svolgiment

r, altri finanziamenti p diimpe;

di eventuali altri contrib

e agli Enti erogatori il contributo pubblico ricevuto in base al numero di percors
multidimensionali effettivamente realizzati; *
O s
QO No

re la documentazione

ri definiti, cosi come p
ento (UE) 130

li importi f
. 140 delR

rmazione e pubblicita contenute nel

Regolamenta di
pubblicita e la comu

contenute nelle "Brand Guide Lines Beneficiar

O si
Q No

te le condizioni, comprese guelle economiche,

rsi che gli Enti Erogatori accettin

previste d o eche nan richiedere erogazioni di somme a
titolo ai d attivita previste nel PI/PEI; *

O si

O No

di liguidazione cosi come

2nte atto necessar

o per tali Enti di

azione sul sito della progra azione europea di Regione Lombardia e

AVANTI INDIETRO

SALVA BOZZA

Figura 8 Atto di Adesione Unico: Verifica requisiti

In questo modulo & necessario compilare le Dichiarazioni presenti.

ATTENZIONE

Solo _ed esclusivamente se nella prima sezione si € specificato che il Firmatario € diverso dal Rappresentante

Legale, il sistema carichera, prima delle Dichiarazioni, I'area dedicata all’inserimento delle informazioni del

Firmatario (vedi Figura 8)

S| RICORDA CHE le dichiarazioni sono obbligatorie e devono essere valorizzate tutte.

Al termine della compilazione, cliccare su m per accedere al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e

passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

ATTENZIONE

) INDIETRO
Cliccando sul pulsante

e possibile tornare allo step di compilazione precedente qualora si volesse

integrare o correggere dei dati inseriti nel modulo precedente.
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3.3 Atto di adesione Unico: Documenti

Titolo bando Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente T

Reddito Autonomia 18 19 Bozza Atto di Adesione Unico MILANO
CONDIVIDI CON iL TU0 GRUPPO i ]

. (o]
Complla ~ VISUALIZZA

Adesione

Domanda in bozza

ATTO DI ADESIONE UNICO -
DOCUMENTI

DOCUMENTI
I

Documenti
Da scaricare

Scarica Atto di Adesione Unico

Da caricare

Caricare atto di adesione unico firmato * Caricare atto di delega *

Altri documenti o

#A DESCRIZIONE &

m INVIA AL PROTOCOLLO SALVA BOZZA

Figura 9 Atto di Adesione Unico: Documenti
Nellarea Documenti da scaricare, effettuare il download dei documenti presenti selezionando I'apposito link

Scarica Atto di Adesione Unico

Nell'area Documenti da caricare vi & I'elenco della documentazione da caricare a sistema digitalmente firmata a cura

del soggetto firmatario indicato nei moduli precedenti.

Selezionare il bottone m per selezionare il file dal proprio pc, ed effettuarne I'upload.

S| RICORDA CHE Una volta inserito il documento sara possibile effettuare il download del file cliccando sull'icona

. E possibile eliminare un documento allegato cliccando su .
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Da caricare

Caricare atto di adesione unico firmato *

Atto_Di_Adesione_Unico _23948.pdf p7m * — m
(39.3 kB)

Figura 10 Dettaglio Pulsanti

Selezionando il bottone o e possibile effettuare I'upload di ulteriore documentazione.

Atto di Adesione Unico - Documenti = Documenti = Altri documenti [1]

ALTRI DOCUMENTI

Altri documenti
Documenti

Descrizione * File *

Figura 11 Dettaglio Pulsanti

o , INVIA AL PROTOCOLLO
Concludere la compilazione della domanda cliccando su

La domanda di contributo verra inviata al protocollo di Regione Lombardia.

ADESIONE - ATTESA
PROTOCOLLAZIONE

ATTESA PROTOCOLLAZIONE

Attesa protocollazione
In Attesa del Protocollo

Avviso Attesa Protocollazione

La domanda di contributo & stata inviata al protocollo di Regione Lombardia.

& sowa

Figura 12 Attesa protocollazione

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della pratica non sara piu possibile modificare i dati inseriti.
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4. Inserimento Voucher

Bandi
Per procedere all'inserimento dei Voucher & necessario selezionare la voce - , il sistema mostra 'Home page
dei Bandi.

Bandi online

Home Profilo

Fornitori Giustificativi Tutte le domande In lavorazione Tutti i bandi

Q Ricerca procediment Ricerca avanzata =

Ho trovata &1 risuitas

1} ummi pusBLICAT! 1% ORDINE ALFABETICO E = t0disultati -

Reddito Autonomia 18 19 Anziani Disabili 18-19
o =

descrizione

DETTAQ NUOVA DETTAGLI NUOUA DOMANDA

Figura 13 Home page Bandi — Tutti i bandi

Cliccare su per accedere al modulo Verifica Preliminare.

« Indietro Nuova Pratica - ID Domanda: 23948
Titolo bando Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente

SCOPRI DI PID

Reddito Autonomia 18 19 Bozza Verifica Preliminare MILANO
CONDIVIDI CON ILTUO GRUPPO [ i ]

) @
Complla ~ VISUALIZZA

Adesione

Domanda in bozza

VERIFICA PRELIMINARE

VERIFICA PRELIMINARE

Verifica Preliminare

Dettagli

1D Domanda Titolo Domanda

24008 24008 -

Denominazione Codice Fiscale

COMUNE 0T icoeee

Denominazione ATS Ente Capafila

ATS COMUNE DI

Ambito di riferimento Attenzione: risulta gia presente un atto di adesione unico, si pud procedere all'inserimento dei
N_ voucher selezionando l'apposito |.l|.||‘_-:iH'.E

COMPILA ATTO DI ADESIONE UNICO INSERISCI VOUCHER SALVA BOZZA

Figura 14 Verdica preliminare: Inserisci Voucher
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Da qui € possibile una volta presentato I'Atto di adesione Unico e inserire i voucher oggetto di finanziamento.

. . INSERISCI VOUCHER . . PR, . .
Selezionare il bottone _ per accedere ai moduli dedicati all'inserimento dei voucher.
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4.1 Compilazione della Domanda: Ente capofila

< Indietro

24008 -

Titolo bando Stato Domanda

Reddito Autonomia 18 19 Bozza

Citta - ID Domanda: 24008

Stato Processo Soggetto Richiedente
Compilazione della MILANO
domanda

SCOPRI DI PID

CONDIVIDI CON ILTUO GRUPPO i ]

) @
Complla ~ VISUALIZZA

Adesione

Domanda in bozza

| COMPILAZIONE DELLA DOMANDA |

ENTE CAPOFILA >| DaTI DEL DES...
I

Ente Capofila
Dati Generali

Id Domanda
24008
Denominazione

COMUNE DI

Partita lva

Ente Capofila

COMUME DI I

Sede Legale
Indirizzo
VIA

Comune

M

Ambito di riferimento

Ambito

M

Rappresentante Legale
Codice Fiscale
BR1

Narne

nome

Soggetto firmatario della domanda *

O Rappresentante Legale
O Referente Domanda

O Altro Soggetto

Titolo Domanda
24008 - Voucher -

Codice Fiscale

01..

Denominazione ATS

ATS

Indirizzo email che la Regione utilizzera per le comunicazioni ufficiali relative al progetto *

MAIL@MAILIT

Provincia

Cap

Cognome
cognome

Email
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Contatti utili del Referente Domanda

Codice Fiscale * Cognome *

Norme * Telefono

Email *

AVANTI SALVA BOZZA

Figura 15 Compilazione della domanda: Ente capofila

Il primo modulo € suddiviso in due sezioni da compilare. Il sistema apre la domanda visualizzando la sezione dedicata ai

dati del’Ente Capofila.

Prendere visione dei Dati Generali, dei dati della Sede legale, del’Ambito di riferimento, del Rappresentante Legale,

i Contatti utili del Referente Domanda e compilare quelli mancanti richiesti.

ATTENZIONE

Nel caso in cui il firmatario della domanda sia un Altro Soggetto, il sistema richiedera I'inserimento di informazioni

aggiuntive in merito al Firmatario.

Soggetta firmatario della domanda

O Rappresentante Legale
O Referente Domanda

@® Altro Soggetto

Contatti utili del Referente Domanda

Codice Fiscale * Cognome *

MNarne * Telefono *

Email *

Firmatario

Codice Fiscale Cognome

MNome * Email *

AVANTI SALVA BOZZA

Figura 16 Compilazione della domanda: Ente capofila
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AVANTI
Al termine della compilazione, cliccare su per accedere alla seconda sezione del modulo da compilare.
Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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4.2 Compilazione della domanda: Dati del

Destinatario

24008 -

< Indietro

Titolo bando Stato Domanda

Reddito Autonomia 18 19 Bozza

Adesione

Domanda in bozza

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

> DATI DEL DES...
I

ENTE CAPOFILA

Dati del destinatario
Dati della domanda

Soggetto Destinatario: *

O Persona Anziana

O Giovane e adulto con disabiliti a forte rischio di esclusione sociale

Data di awvio prevista del percorso multidimensionale

Anagrafica

Name *

Codice Fiscale *

Cittadinanza *
- seleziona -
Stato di nascita *
- seleziona -

Telefono

Residenza

Provincia *
- seleziona -

Cap *

Citta - ID Domanda: 24008

Stato Processo Soggetto Richiedente

SCOPRI DI PID
Compilazione della MILANO
CONDIVIDI CON ILTUO GRUPPO i ]
domanda
. @
Compila ~ VISUALIZZA

| percorsi di autonomia che prevedono servizifinterventi socio-educativi e socio-animativi sono a:
O Maggiore intensita;
QO Minare intensita;
Data di fine prevista del percorso multidimensionale *
Cognome *
Genere *

v A =
Cellulare

r
Email
Indirizzo

A4
Il domicilia corrisponde con la residenza 7
O si
O No
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Caratteristiche

Eta ISEE in corso di validita pari a:* @@
0 O daena€s000
(O da€Es5.000a€ 10.000
O da€ 10.000a € 15.000
(O da€ 15.000a € 20.000

re a conoscenza che, in caso di falsita in atti efo di dichiarazion

mendaci, saranno soggett|

ELIMINA BOZZA m INDIETRO SALVA BOZZA

Figura 17 Compilazione della Domanda: dati del destinatario
In questo modulo & necessario compilare i Dati del Destinatario richiesti.

S| RICORDA CHE i campi caratterizzati da asterisco sono obbligatori.

Al termine della compilazione, cliccare su m per accedere al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

ATTENZIONE

INDIETRO
Cliccando sul pulsante e possibile tornare allo step di compilazione precedente qualora si volesse

integrare o correggere dei dati inseriti nel modulo precedente.
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4.3 Compilazione della domanda: Documenti

¢ Indietro 24008 - Citta - ID Domanda: 24008

Titolo bando Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PIO

Reddito Autonomia 18 19 Bozza Compilazione della MILANO
domanda CONDIVIDI CON ILTUO GRUPPO i ]

. @
Complla ~ VISUALIZZA

Adesione

Domanda in bozza

PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

DOCUMENTI
I

Documenti
Budget ambito

Le risorse disponibili attuali per il percorso delle persone Anziane Fragili ammontano a:

403.200,00€

Documenti da scaricare

Progetto individualizzato Pl anziani (UdO maggiore intensita) Checklist di verifica dei requisiti di ammissibilita - PERSOME ANZIANE

Documenti da caricare

Progetto individualizzato Pl anziani {UdO maggiore intensita) * Checklist di verifica dei requisiti di ammissibilita — PERSONE ANZIANE *
=3
Delega del firmatario esterno

m INVIA LA DOMANDA SALVA BOZZA

Figura 18 Presentazione della domanda: Documenti

Nell’'area Documenti da scaricare, effettuare il download dei documenti presenti selezionando 'apposito link ad es.

Progetto individualizzato Pl anziani (UdO maggiore intensita)

Nell’'area Documenti da caricare vi € I'elenco della documentazione da caricare a sistema digitalmente firmata a cura

del soggetto firmatario indicato nei moduli precedenti.

Selezionare il bottone m per selezionare il file dal proprio pc, ed effettuarne I'upload.
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S| RICORDA CHE Una volta inserito il documento sara possibile effettuare il download del file cliccando sull'icona

. E possibile eliminare un documento allegato cliccando su .

Documenti da caricare

Progetto individualizzato Pl anziani (Ud0 maggiore intensita)

Allegato 1f - Planz Magg l.docx.p7m & scanica m
(607.2 kB)

Figura 19 Dettaglio Pulsanti

Concludere la compilazione della domanda cliccando su L .

La domanda verra inviata al protocollo di Regione Lombardia.

Le operazioni sopra descritte sono da ripetere per tutti i voucher da inserire.
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5. Area pratiche

In qualunque momento € possibile accedere alla propria pratica tramite selezionando le voci di menu

e IN LAVORAZIONE: ovvero tutte le pratiche di cui l'utente ha in carico la compilazione;
e TUTTE LE DOMANDE: ovvero tutte le pratiche visibili dall'utente.

Bandi online Q@ & vasusinc

19 Settembre 2018

Home Servizi Abitativi Profilo

Tutte le domande Tutti i bandi

Figura 20 Menu pratiche

> S . . . . B Tutte le domande
E possibile ricercare le pratiche d’interesse selezionando una delle due voci, ad esempio .

In questo modo il sistema riporta il risultato ottenuto.

Cliccando sul bottone del procedimento di interesse € possibile visualizzare il dettaglio delle pratiche ad
€sso associate.

Bandi online

Home Profilo

Fornitori Giustificativi Tutte le domande In lavorazione Tutti i bandi

Q Ricerca domande per 1D o altre informazion Ricerca avanzata v

Ho trovato 2 risultati

CODICE PROCEDIMENTOD A TITOLO PROCEDIMENTO % NUMERO DOMANDE #

RLI12018007488 Reddito Autonomia 18 19 12 ELENCO DOMANDE

Reddito Autonomia 18 19 (RL]J12018007488)

D TITOLO SOGGETTO STATO DI uLTIMO
STATO DOMANDA &  STATO PROCESSO &
DOMANDA ¢  DOMANDA & RICHIEDENTE & LAVORAZIONE AGGIORNAMENTO v
24008 24008 - Milano Citta  Presentato Domanda Presentata MILAND ° 08/02/2019 15:52:01 m
23948 23948 - Milano Citt  Fresentato #tto di Adesione Unico - MILANO 'AE'ENEgUN'W‘ 08/02/2019 12:41:37
Presentato

Figura 21 Tutte le domande: dettaglio procedimento selezionato

Bastera cliccare sul bottone m della pratica di interesse per accedervi.
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